CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
COLEGIADO DO CURSO DE GRADUACAO EM ENGENHARIA DE MATERIAIS

RESOLUCAO COLMAT N° 005, DE 31 DE JULHO DE 2020.

Aprova a revisao das Normas de Elaboracdo e
Formatacdo dos Trabalhos de Conclusao de
Curso (TCC) do Curso de Graduagao em
Engenharia de Materiais.

O PRESIDENTE DO COLEGIADO DO CURSO DE GRADUACAO EM ENGENHARIA
DE MATERIAIS DO CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS
GERALIS, no uso das atribui¢des legais e regimentais que lhe sdo conferidas e de acordo com o que
foi aprovado na 56* Reunido do Colegiado de Curso, realizada em 31 de julho de 2020,

RESOLVE:

Art. 1° — Aprovar a versdo revisada das Normas de Elaboracdo e Formatacdo dos Trabalhos de
Conclusdo de Curso (TCC) do Curso de Graduacdo em Engenharia de Materiais, na forma do
Anexo I desta Resolugao.

Art. 2° — Esta Resolucdo entra em vigor na presente data e fica revogada a Resolugdo COLMAT
n°001/2013 e quaisquer outras disposi¢des em contrario.

D¢ ciéncia.
Cumpra-se.

Prof. Ernane Rodrigues da Silva
Presidente do Colegiado do Curso de
Graduagdo em Engenharia de Materiais
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1 INTRODUCAO

1.1 Normatizacao da redacao de trabalhos cientificos

A norma ABNT NBR 14724:2011, em vigor a partir de 17/04/2011, especifica os
principios gerais para a elaboracdo de trabalhos académicos (teses, dissertacdes e outros),
visando sua apresentacdo a instituicdo (banca, comissdo examinadora de professores,
especialistas designados e/ou outros). Esta norma aplica-se, no que couber, aos trabalhos
académicos e similares, intra e extraclasse. A norma ABNT NBR 14724:2011 cancela e
substitui a edicao anterior ABNT NBR 14724 de 2005.

Para a elaboracdo de trabalhos académicos a norma ABNT NBR 14724:2011 deve ser
aplicada juntamente com as normas ABNT NBR 6023:2018, ABNT NBR 6024:2012, ABNT
NBR 6027:2012, ABNT NBR 6028:2003, ABNT NBR 6034:2004, ABNT NBR 10520:2002
e ABNT NBR 12225:2004.

1.2 Objetivo

O objetivo geral deste documento ¢ apresentar o que estabelece a norma ABNT NBR
14724 (2011) e normas complementares para elaboragdo da monografia desenvolvida nas
disciplinas Trabalho de Conclusdo de Curso I e Trabalho de Conclusdo de Curso II do curso
de Engenharia de Materiais do CEFET-MG.

E fundamental ressaltar que muitos dos exemplos apresentados neste documento sdo

transcrigdes das normas supracitadas.



2 REGRAS GERAIS DE REDACAO

2.1 Formato

Os textos devem ser produzidos em preto, podendo utilizar cores somente para as
ilustragdes. Para impresso deve ser utilizado papel branco ou reciclado em formato A4 (21 cm
x 29,7 cm). Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha, com excecdo dos
dados de catalogacdao (que devem vir no verso da folha de rosto) e de complementagdo de
algum dos elementos que utilize mais de uma pagina. Recomenda-se que os elementos
textuais € pos-textuais sejam digitados na frente e no verso das folhas, para reducao do
consumo de papel. Entretanto, serd adotada, para a monografia do Trabalho de Conclusao do
Curso em Engenharia de Materiais, digitagdo apenas na frente das folhas.

As margens devem ser: para o anverso, esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior
de 2 cm, e para o verso, direita e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2 cm.

Por ndo ser estabelecido pela ABNT NBR 14724 (2011), fica determinado, para as
disciplinas de Trabalho de Conclusdo de Curso em Engenharia de Materiais do CEFET-MG,
que a fonte padrao a ser utilizada para digitacao do seja “Times New Roman”.

Recomenda-se que o tamanho de fonte seja 12 para todo o trabalho, inclusive capa,
exceto citagdes com mais de trés linhas, notas de rodapé, paginagdo, dados internacionais de
catalogacdo na publicagdo, legendas e fontes das ilustracdes e das tabelas, que devem ser em

tamanho menor e uniforme, sugerindo-se o tamanho 10.

2.2 Espacamento

O documento deve ser digitado com espagamento 1,5 entre as linhas, com excecao das
citagdes com mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustracdes e das
tabelas, natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que ¢ submetido e 4rea de
concentracdo), que devem ser digitados em espago simples. As referéncias, localizadas ao
final da parte textual do trabalho, devem ser separadas entre si por um espaco simples em
branco.

Nas folhas de rosto e de aprovacdo, a natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da
instituicdo a que ¢ submetido, area de concentra¢do) deve ser alinhada do meio da mancha

grafica para a margem direita.



2.2.1 Notas de rodapé

As notas de rodapé devem ser localizadas dentro das margens, ser separadas do texto
por um espaco simples e por um filete de 5 cm a partir da margem esquerda. A partir da
segunda linha da mesma nota, devem ser alinhadas abaixo da primeira letra da primeira
palavra de forma a destacar o expoente, sem espaco entre elas. Um exemplo de nota de rodapé

pode ser observado ao final desta pagina'.

2.2.2 Indicativos de secio

O indicativo numérico de uma secdo precede seu titulo e deve ser realizado em
algarismo arédbico, alinhado a esquerda e separado por um espaco de caractere de seu
respectivo titulo.

Titulos de se¢des primarias devem comecar em pagina impar (no caso de impressao em
frente e verso), na parte superior da mancha gréafica (primeira linha) e ser separados do texto
que os sucede por um espago entre as linhas de 1,5. Os titulos das subsecdes devem seguir
esta mesma separagdo dos textos que as precedem e as sucedem. A segunda linha de titulos
que ocupem mais de uma linha deve ser alinhada abaixo da primeira letra da primeira palavra

do titulo.
2.2.3 Titulos sem indicativo numérico

Titulos sem indicativo numérico (errata, agradecimentos, lista de ilustragdes, lista de
abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumadrio, referéncias, glossario, apéndices,
anexos ¢ indices) devem ser centralizados.

2.2.4 Elementos sem titulo e sem indicativo numérico

As folhas de aprovagdo, dedicatéria e epigrafe ndo apresentam titulo e indicativo

numeérico.

2.3 Paginacao

As paginas pré-textuais sdo contadas e ndo numeradas. Para trabalhos digitados

' Exemplo de nota de rodapé.
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somente no anverso (como proposto nesta norma para elaboragdo de TCC), as paginas siao
contadas sequencialmente a partir da folha de rosto, considerando somente o anverso.

A numeracdo deve aparecer a partir da primeira folha da parte textual (introdugdo), em
algarismos arabicos, localizada no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior e
ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha.

Em caso de trabalhos digitados em frente e verso, a numeragdo no verso deve ser
colocada no canto superior esquerdo da folha.

Em caso de trabalhos constituidos por mais de um volume, deve ser aplicada uma tnica
sequéncia de numeragdo das folhas (ou paginas) do primeiro ao ultimo volume. Apéndices e
anexos devem ser numerados de maneira continua e sua paginacao deve dar seguimento a do

texto do trabalho.

2.4 Numeracio progressiva

A numerag¢do deve ser elaborada conforme o que estabelece a norma ABNT NBR 6024
(2012). Deve ser utilizada numeragdo progressiva para sistematizar e organizar o conteudo do
trabalho. Os titulos de sec¢des subsequentes devem ser gradativamente diferenciados,
utilizando-se os recursos de negrito, italico ou sublinhado, no sumadrio e, de forma idéntica, no
texto.

As regras basicas de numeracao sao estabelecidas pela ABNT NBR 6024 (2012) sao:

a) devem ser empregados algarismos arabicos na numeragao;

b) o indicativo de se¢do ¢ alinhado na margem esquerda, precedendo o titulo, dele
separado por um espago;

c) deve-se limitar a numeragdo progressiva até a se¢ao quinaria (ex.: 1.1.1.1.1);

d) o indicativo das se¢des primarias deve ser em niimeros inteiros a partir de 1;

e) o indicativo de uma se¢do secundaria ¢ constituido pelo indicativo da se¢ao
primdria a que pertence, seguido do nimero que lhe for atribuido na sequéncia
do assunto e separado por ponto (ex.: 1.1);

f) ndo se utilizam ponto, hifen, travessdo ou qualquer sinal apds o indicativo de
secdo ou de seu titulo;

g) destacam-se gradativamente (de forma hierdrquica) os titulos das se¢des,
utilizando os recursos de negrito, maitscula, italico e sublinhado;

h) titulos sem indicativo numérico devem ter o mesmo destaque tipografico das

segOes primarias;



i) quando for necessario enumerar diversos assuntos que ndao possuam titulo,
dentro uma se¢do, estes devem ser subdivididos em alineas (subdivisdes do
documento, indicada por uma letra minascula, seguida de parénteses e
ordenadas alfabeticamente);

j) o trecho final do texto correspondente, anterior as alineas, termina em dois
pontos e as letras indicativas das alineas apresentam recuo em relagdo a
margem esquerda;

k) o texto da alinea comeca por letra mintscula e termina em ponto e virgula,
exceto a ultima que termina em ponto;

1) a segunda e as seguintes linhas do texto da alinea comegam sob a primeira letra
do texto da propria alinea;

m) quando a exposicao da ideia assim o exigir, a alinea pode ser subdividida em
subalineas;

n) nos casos em que se seguem subalineas o texto da alinea deve terminar em dois
pontos e as subalineas devem comecar por travessdo seguido de espaco;
apresentar recuo em relacdo a alinea; o texto deve comecar por letra mintscula
e terminar em ponto e virgula e a ultima em ponto final, se ndo houver
subalinea;

0) as linhas seguintes do texto da subalinea comeg¢am sob a primeira letra do texto
da propria subalinea;

p) os indicativos devem ser citados no texto de acordo com os seguintes
exemplos: [...] na se¢ao 4, [...] ver 2.2, [...] em 1.1.2.2, § 3°, [...] 3° paragrafo

de 1.1.2.2, [...] na alinea a, da se¢do 1.2..., na primeira subalinea da alinea C...

2.5 Citacoes

As citagdes devem ser apresentadas seguindo a ABNT NBR 10520 (2002), conforme

detalhado na se¢do 4 deste documento.

2.6 Siglas

Toda sigla mencionada pela primeira vez no texto necessita ser indicada entre
parénteses, precedida do nome completo, por exemplo: Associacdo Brasileira de Normas

Técnicas (ABNT).



2.7 Equacdes e formulas

As equagdes devem ser indicadas no texto e, se necessario, numeradas com algarismos
arabicos entre parénteses, alinhados a direita. No corpo do texto ¢ permitido o uso de uma
entrelinha maior para comportar elementos especificos (como expoentes, indices e operadores

matematicos). Um exemplo pode ser observado na Equacao 1.

a—p+apu+apv+apw20 (1)
ot Ox oy Oz

2.8 Ilustracoes

A identificacdo das ilustracdes deve precedé-las, aparecendo em sua parte superior,
iniciada da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa,
organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem, entre outros), seguida da sua respectiva
numeragdo em ordem de aparecimento no texto, em algarismos arabicos, travessdo e do
respectivo titulo. O titulo da ilustragdo deve ser centralizado e ser escrito em negrito. Apos a
ilustragdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada (livro, artigo, etc. - elemento
obrigatorio, mesmo que seja producdo do proprio autor), legenda, notas e outras informagdes
necessarias a sua compreensdo. A fonte deve ser alinhada a esquerda com a ilustracdo e deve
apresentar o sobrenome do autor do trabalho de onde a ilustracdo foi retirada, ano do trabalho
e, opcionalmente, a pagina. Ao final do trabalho, nas referéncias, deve ser apresentada a
referéncia completa do trabalho consultado.

A ilustragdo deve ser e inserida o mais proximo possivel do trecho a que se refere e
deve ser citada no texto antes de sua apresentacao.

A Figura 1, a seguir, ¢ um exemplo de como devem ser apresentadas as ilustragdes.

Figura 1 — Microesferas de fosfato de calcio bifasico (BCP) sinterizadas a 1400°C
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Fonte: OSTHUES, 2012.

Nas referéncias:

OSTHUES, Rachel Mary. Desenvolvimento de microesferas de fosfato de calcio bifasico.
2012. 123 f. Tese (Doutorado em Engenharia Mecénica) — Faculdade de Engenharia
Mecanica, Universidade Estadual de Campinas, Campinas.

2.9 Tabelas

Segundo a ABNT NBR 14724 (2011), as tabelas devem ser citadas no texto, inseridas o
mais proximo possivel do trecho a que se referem e padronizadas conforme o Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE). Fica estabelecido segundo normas do IBGE que:

a) as tabelas devem ser centralizadas nas paginas;

b) a fonte de letra na tabela deve ser no minimo de tamanho 10 e no maximo de
12;

c¢) uma tabela pode ser divida em duas ou mais, quando, por apresentar um grande
nimero de linhas, ocupar mais de uma pagina. Neste caso, a tabela ndo deve
ser delimitada na parte inferior ¢ no alto do cabegalho ou dentro da coluna
indicadora deve-se usar a designagdo Continua ou Conclusdo, conforme o caso;

d) para titulos, deve ser utilizado o estilo: a palavra tabela, seguida da sua
respectiva numeracdo, em ordem de aparecimento no texto, em algarismos
arabicos, travessao, seguido do respectivo titulo centralizado e em negrito;

e) a fonte dos dados deve ser indicada abaixo da Tabela, alinhando o texto
descritivo com a margem esquerda da mesma;

f) devem ser evitadas linhas de grades laterais nas células das tabelas.
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Exemplos de apresentagdes de tabelas sdo mostrados a seguir.

Tabela 1 - Medida do comprimento da linha teste circular para

contagem do tamanho de grao

A « Comprimento
Aumento Diametro (um) Ly (um)
100X 450,0 1413,7
200X 225,0 706,8
500X 90,0 282,7

Fonte: PINHEIRO, 2000, p. 99.

* O diametro foi determinado com o uso de uma régua padronizada e o
comprimento (Lr) foi calculado a partir do didmetro, usando a féormula de
calculo de comprimento de circunferéncia.

Nas referéncias:

PINHEIRO, Ivete Peixoto. Torcio monotonica e ciclica a quente/morno do cobre e de
acos livres de intersticiais “IF”. 2000. 369 f. Tese (Doutorado em Engenharia Metaltrgica e
de Minas) - Universidade Federal de Minas Gerais, Belo Horizonte. 2000.

No caso da apresentagdo em mais de uma pagina:

3
Tabela 2 - Analise quimica do material utilizado no trabalho (Continua)
Elemento C Mn Cr Mo Fe
CP1 0,417 0,839 0,957 0,203 96,500
CP2 0,416 0,836 0,955 0,202 96,435
CP3 0,416 0,837 0,951 0,204 97,035
CP4 0,424 0,844 0,958 0,205 96,993
CP5 0,424 0,839 0,955 0,206 97,046
CP6 0,413 0,838 0,954 0,205 97,061
4

Tabela 2 - Analise quimica do material utilizado no trabalho (Conclusio)

Elemento C Mn Cr Mo Fe
CP7 0,421 0,841 0,952 0,205 97,050
CP8 0,424 0,838 0,950 0,201 97,030

Média 0,419 0,839 0,954 0,204 96,894

D. Padrio 0,004 0,003 0,003 0,002 0,264

Fonte: Proprio autor.
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3 ELEMENTOS TEXTUAIS

A estrutura de trabalhos académicos compreende parte externa e parte interna. Com a
finalidade de orientar os usudrios das normas de formatacao, a disposi¢do de elementos deve

ocorrer conforme Figura 2.

Figura 2 — Estrutura para elaboracio de trabalhos cientificos conforme ABNT NBR

14724:2011

Parte Externa Capa (obrigatorio)
Lombada (opcional)

' ( Folha de rosto (obrigatério)

Errata (opcional)

Folha de aprovacao (obrigatorio)
Dedicatoria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Elementos < Epigrafe (opcional)

pré-textuais Resumo na lingua vernacula (obrigatario)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatario)
Lista de ilustracGes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

k_Sumério (obrigatdrio)

Parte Interna <

Elementos Introducao
textuais Desenvolvimento
Conclusio

Referéncias (obrigatdrio)

Elementos Glossario (opcional)
pos-textuais Apéndice (opcional)

Anexo (opcional)

k Indice (opcional)

Fonte: Adaptado da norma ABNT NBR 14724:2011.

3.1 Parte externa

A parte externa deve ser apresentada conforme 3.1.1 e 3.1.2.

3.1.1 Capa

A capa ¢ pré-textual obrigatdrio do documento contendo informacdes que deverdo ser
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apresentadas na seguinte ordem:

a) nome da institui¢ao (opcional);

b) nome do autor;

¢) titulo: claro e conciso, identificando completamente o conteudo do trabalho;

d) subtitulo: se houver, devendo ser precedido de dois pontos;

e) numero do volume: se houver mais de um, deve constar em cada capa a
especificagdo do respectivo volume;

f) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado (em caso de cidades
homonimas recomenda-se o acréscimo da sigla da unidade da federacdo);

g) ano de deposito (da entrega).

A sugestdo para formatacdo da capa do Trabalho de Conclusdo de Curso pode ser

observada na Figura 3.

Figura 3 — Capa para o Trabalho de Conclusido de Curso em Engenharia de Materiais

CENTRO-FEDERAL-DE-EDUCACAO-TECNOLOGICA DE-MINAS-GERAIS 4|
DEPARTAMENTO-DE ENGENHARIA DE-MATERIAISY
CURSODE-ENGENHARIA DE-MATERIAISYT

A a4 m e .m e e

AUTORSY
«
«
«
«

«

3cm TITULODO-TRABALHO-DE -CONCLUSAO-DE CURSO-EM-ENGENHARIA DE- 2cm
MATERIAIST

«

S I I T I R R R ]

BELOHORIZONTEY
20139

2em

Fonte: Proprio autor.
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3.1.2 Lombada

A lombada (elemento opcional) ¢ a parte da capa do trabalho que reune as margens
internas das folhas, sejam elas costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas juntas de outra
maneira. A confec¢do da lombada deve obedecer a norma ABNT NBR 12225 (2004).

A lombada, mostrada na Figura 4, precisa conter os seguintes elementos:

a) nome do autor;

b) titulo;

c) elementos alfanuméricos de identificacdo de volume, fasciculo ¢ data, se
houver;

d) logomarca da editora.

Figura 4 — Lombada horizontal e vertical

s

AYIILH3A

HORIZONTAL VERTICAL

Fonte: ASSOCIACAO [...]. NBR 12225, 2004. (Adaptada).

Recomenda-se um espaco de 30 mm, na borda inferior da lombada, sem comprometer
as informagdes, para a colocagdo de elementos de identificacdo que facilitem a localizacao do
documento.

O nome do autor deve ser impresso no mesmo sentido da lombada. Em caso de mais de

um autor, os nomes devem ser impressos um abaixo do outro nas lombadas horizontais e
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separados por sinais de pontuagdo, espacos ou sinais graficos nas lombadas descendentes,
abreviando-se ou omitindo-se o(s) prenome(s), quando necessario, no caso de autores
pessoais. O titulo precisa ser impresso no mesmo sentido do nome do autor, abreviado, se
necessario.

O titulo de lombada pode ser impresso horizontalmente (quando o documento esta em
posi¢ao vertical) ou longitudinalmente (legivel do alto para o pé da lombada quando o
documento est4d com a face dianteira voltada para cima) conforme apresentado na Figura 4.

Para o curso de Engenharia de Materiais, o tipo de encadernagdo da monografia do

Trabalho de Conclusao de Curso nao permite a existéncia lombada.

3.2 Parte interna

A parte interna deve ser apresentada conforme 3.2.1 a 3.2.3.

3.2.1 Elementos pré-textuais

3.2.1.1 Folha de rosto

A folha de rosto deve conter os seguintes elementos:
a) nome do autor;
b) titulo;
¢) subtitulo (se houver);
d) numero do volume (se houver mais de um deve constar em cada folha de rosto
a especificacdo do respectivo volume);
e) natureza: tipo do trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de conclusdo de curso e
outros) e objetivo (aprovagdo em disciplina, grau pretendido e outros);
f) nome da instituicdo e area de concentracao;
g) nome do orientador (e do coorientador se houver);
h) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;
1) ano de deposito (da entrega).
A sugestdo para a formatagdo da folha de rosto dos Trabalho de Conclusao de Curso de
Engenharia de Materiais pode ser observada na Figura 5.
O verso da folha de rosto deve conter os dados de catalogacao na publicagdo, conforme
o Codigo de Catalogacdo Anglo-Americano vigente, mas no Trabalho de Conclusao de Curso

este elemento sera omitido.
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Figura 5 — Folha de rosto para o Trabalho de Conclusiao de Curso em Engenharia de

Materiais

3cm

NOME-COMPLETO-DO-AUTORY

Trabalho-de-Conclusio-de-Curso-apresentadol
no- Curso- de- Graduagio- em- Engenharia- der
Materiais- do- Centro- Federal- de- Educacior
Tecnoldgica- de- Minas- Gerais- como- requisitor
parcial para-obtengio -dotitulo-de Bacharel -em®

Engenharia-de-Materiais.”

Orientador -Nome-do professor

Coorientador:-(se houver

LOCALY
ANOYT

Fonte: Proprio autor.

3.2.1.2 Errata

A errata ¢ um elemento opcional utilizada para corre¢des do trabalho apos a impressao.
Deve ser inserida logo apo6s a folha de rosto, constituida pela referéncia do trabalho e pelo
texto da errata, pode ser apresentada em papel avulso ou acrescida ao trabalho depois de
impresso.

Exemplo transcrito da norma ABNT NBR 14724:2011:
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ERRATA

FERRIGNO, C. R. A. Tratamento de neoplasias dsseas apendiculares com reimplantac¢io
de enxerto 6sseo autologo autoclavado associado ao plasma rico em plaquetas: estudo
critico na cirurgia de preservacdo de membro em caes. 2011. 128 f. Tese (Livre-Docéncia) -

Faculdade de Medicina Veterinaria e Zootecnia, Universidade de Sao Paulo, Sao Paulo, 2011.

Folha | Linha Onde se 1é Leia-se

16 10 auto-clavado | autoclavado

3.2.1.3 Folha de aprovagado

A folha de aprovagao ¢ um elemento obrigatério (modelo adotado apresentado na Figura 6).

Figura 6 — Folha de aprovacio para o Trabalho de Conclusio de Curso em Engenharia

de Materiais.

NOME COMPLETO-DO AUTORY
«
«
«
bl
Al
TITULO-DOTRABALHOY

- e a s

q
Trabalho- de- Concluséo- de- Curso- apresentado-ne;
Curso-de-Graduagio- em- Engenharia- de- Materiais
do- Centro- Federal- de- Educacio- Tecnolgica- de:
dem Bem Minas-Gerais-como requisito parcial para-obtengic:  26M
dotitulo de Bacharel em Engenharia-de -Materiais.

.
.
.
.«
Avrovado-em-12/12/20129
Al
bl
BANCA-EXAMINADORAY

«

«

Prof (nome completo do orientader), titalagio, instituicio a que pertence T

«

.

Prof. (nome completo), titulagZo, instituigio a que pertence 7

«

«

Prof (nome completo), titulagdio, instituigio a que pertence”

2cm

Fonte: Proprio autor.
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A folha de aprovacgao ¢ inserida apds a folha de rosto, devendo constar nome do autor,
titulo e subtitulo (se houver), natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da institui¢ao a que ¢
submetido, 4rea de concentra¢do) data de aprovagdo, nome, titulacdo e assinatura dos
componentes da banca examinadora e instituigdes a que pertencem. A colocacdo da data de
aprovagao e as assinaturas dos membros componentes da banca examinadora devem ser feitas

apods a aprovagao do trabalho.

3.2.1.4 Dedicatoria

A dedicatoria € um elemento opcional que deve ser inserido apos a folha de aprovagao.

Uma sugestdo de modelo de dedicatoria pode ser observada na Figura 7.

Figura 7 — Modelo para dedicatoria para o Trabalho de Conclusio de Curso em

Engenharia de Materiais

(2]
1]
g

« 2cm

Dedico-estetrabalho a[]_"

2cm

Fonte: Proprio autor.

3.2.1.5 Agradecimentos

Os agradecimentos sdo opcionais € devem ser inseridos apos a dedicatoria. O modelo

sugerido para os agradecimentos pode ser observado na Figura 8.

Figura 8 — Modelo para agradecimento para o Trabalho de Conclusiao de Curso em

Engenharia de Materiais

AGRADECIMENTOSY

o

éA-DEus-[,,,]"

1

%Aosmeus pais[.]7

Fonte: Proprio autor.
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3.2.1.6 Epigrafe

A epigrafe ¢ um elemento opcional que deve ser elaborada conforme a norma de
citacio ABNT NBR 10520:2002, apresentada na se¢do 4. A epigrafe deve ser inserida apds os
agradecimentos. O modelo sugerido para a formatag¢ao da epigrafe no Trabalho de Conclusdo
de Curso em Engenharia de Materiais pode ser visto na Figura 9. As folhas ou paginas de

abertura das se¢des primarias, também podem apresentar epigrafes.

Figura 9 — Modelo para epigrafe para o Trabalho de Conclusio de Curso em

Engenharia de Materiais.
«
“Nio-é-possivel-sequer-pensar-em-transformar:
omundo-sem sonho, semutopia, sem projeto”.§

(FREIRE. 2000, p.26)7

3cm . 2cm

o

2cm

Fonte: Proprio autor.

3.2.1.7 Resumo na lingua vernacula

O resumo ¢ um elemento obrigatorio que deve ser elaborado conforme a ABNT NBR
6028:2003. O resumo deve destacar o objetivo, o método, os resultados e as conclusdes do
trabalho. A ordem e a extensdo destes itens sdo dependentes do tipo de resumo (informativo
ou indicativo) e do tratamento que cada item recebe no documento original. Este elemento
deve ser composto de uma sequéncia de frases afirmativas e concisas, € ndo de enumeragao de
topicos. Recomenda-se que seja realizado em paragrafo unico. A referéncia do documento
deve preceder o resumo, com exce¢do do resumo inserido no proprio documento

A primeira frase do resumo deve explicitar o tema principal do documento. Em seguida,
indica-se a informagdo sobre a categoria do tratamento (memoria, estudo de caso, andlise da
situagdo, entre outras informagdes). A redagao deve utilizar verbo na voz ativa ¢ na terceira
pessoa do singular. As palavras-chave devem ser inseridas abaixo do resumo, precedidas pela
expressao “Palavras-chave:”, escritas com a primeira letra em maiuscula, separadas entre si
por ponto ¢ finalizadas também por ponto.

Devem ser evitados:
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a) simbolos e contra¢des que nio sejam de uso corrente;

b) formulas, equacdes e diagramas, que ndo sejam absolutamente necessarios.
Quando seu emprego for imprescindivel, devem ser definidos na primeira vez
que aparecerem.

Em relacdo a extensao dos resumos sugere-se:

a) 150 a 500 palavras para os de trabalhos académicos (teses, dissertagdes e
outros) e relatorios técnico-cientificos;

b) 100 a 250 palavras para os de artigos de periodicos;

c¢) 50 a 100 palavras para os destinados a indicagdes breves.

Os resumos criticos, por apresentarem caracteristicas especiais, nao estdo sujeitos a

limite de palavras. O modelo de formatacdo do resumo pode ser observado na Figura 10.

Figura 10 — Modelo para resumo para o Trabalho de Conclusio de Curso em

Engenharia de Materiais

RESUMOY

O- resumo- deve- ressaltar- o- objetivo,- o- método,- os- resultados- e- as- conclusdes- do-
documento.-A-ordem-e-a-extensio-destes-itens-dependem-do-tipo-de resumo-{informativo-ou}
indicativo)-e-do-tratamento-que-cada-item-recebe -no-documento-original -O-resumo-deve-ser;
precedido- da- referéncia- do- documento,- com- excegio- do- resumo- inserido- no- proprio;
documento.-O resumo-deve-ser-composto-de-uma-seqgiiéncia-de-frases-concisas, -afirmativas-e;
nio-de-enumeracio-de-topicos -Recomenda-se-ouso-de-paragrafoinico -A primeira-frase-deve
ser-significativa, -explicando- o-tema-principal-do-documento.-Em-seguida,-deve-se-indicar-a;
informacio-sobre-a-categoria-do-tratamento-(memdria_-estudo-de-caso_-andlise-da-situagio :
entre-outras-informagdes).-Deve-se-usar-o-verbo-na-voz-ativa-e-na-terceira-pessoa-do-singular -
Devem-se- evitados- simbolos, - contracgdes, - formulas, - equagdes - e- diagramas_- que-nio- sejam;

palavras. T
3em - 2em

Palavras-chave: Resumo. Documentagio. Informagdo ¥

Fonte: Proprio autor.

3.2.1.8 Resumo em lingua estrangeira

O resumo em lingua estrangeira ¢ um elemento obrigatorio, também elaborado
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conforme a ABNT NBR 6028:2003, que deve apresentar a tradugdo do resumo para a lingua
estrangeira especificada, geralmente inglés.
A formatagdo do resumo em lingua estrangeira deve obedecer aos mesmos padroes de

formatag@o do resumo.

3.2.1.9 Lista de ilustracoes

A lista de figuras ¢ um elemento opcional que deve ser elaborada de acordo com a
ordem apresentada no texto. Cada item deve ser designado por seu nome especifico,
travessdo, titulo e respectivo numero da folha ou pagina. E recomendada, em caso de uso, a
elaborag¢do de lista propria para cada tipo de ilustragdo (desenhos, esquemas, fluxogramas,
fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outras).

A formatacao das listas de figuras e da lista de tabelas deve obedecer ao mesmo padrao

do sumario deste documento.

3.2.1.10 Lista de tabelas

A lista de tabelas também ¢ um elemento opcional e deve ser elaborada de acordo com
a ordem apresentada no texto, com cada item designado por seu nome especifico,

acompanhado do respectivo nimero da folha ou pagina.

3.2.1.11 Lista de abreviaturas e siglas

A lista de abreviaturas e siglas ¢ um elemento opcional, que consiste na relagdo

alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas expressdes correspondentes.

3.2.1.12 Sumario

O sumario é um elemento obrigatorio que deve ser elaborado conforme a ABNT NBR
6027:2012. O sumario ¢ o ultimo elemento pré-textual e deve estar na frente da folha e
concluido no verso, se necessario (apenas para trabalhos impressos em frente e verso). A
palavra “Sumadrio” deve ser centralizada e com a mesma formatagao da fonte utilizada para as
secOes primdrias. A apresentagdo dos itens do sumario deve seguir a mesma formatacdo

utilizada no texto. Os elementos pré-textuais ndo constam no sumario.
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A ordem dos elementos do sumario deve seguir os indicativos das se¢des que o
compde. Devem ser alinhados a esquerda, conforme a NBR 6024:2012. Os titulos, ¢ os
subtitulos, se houver, seguem os indicativos das se¢des e recomenda-se que sejam alinhados
pela margem do titulo mais extenso. A numeracdo das paginas deve ser colocada a margem

direita, apos os titulos.

3.2.1.13 Lista de simbolos

A lista de simbolos ¢ um elemento opcional que deve ser elaborada de acordo com a
ordem apresentada no texto (ou alfabética), com o devido significado. Esta lista € interessante
e util quando estd presente a modelagem matematica. A Figura 11 apresenta o modelo para

lista de simbolos.

Figura 11 — Lista de simbolos para o Trabalho de Conclusiao de Curso em Engenharia

de Materiais

3cm

LISTA ‘DE-SIMBOLOSY
|
A--drea, m2T
cp:calor-especifico-d pressio-constante, kJ kg1 K1
o:-aceleragio-gravitacional, m-s29
h:-entalpia, k] kg
3em m :'\-'a_zioma'ssica;kg-g\jlr 2em
P:pressio, Pa¥

T tempo, sY

[.19

Fonte: Proprio autor.

3.2.2 Elementos textuais

O texto ¢ composto de uma parte introdutoria, que apresenta os objetivos do trabalho,
as justificativas e relevancia de sua elaboracdo, do desenvolvimento, que detalha a pesquisa,
da metodologia e dos resultados alcancados ou estudo realizado, e de uma parte conclusiva. A

nomenclatura dos titulos dos elementos textuais fica a critério do autor.
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3.2.3 Elementos pos-textuais

A ordem dos elementos pos-textuais deve ser conforme 3.2.3.1 a 3.2.3.5

3.2.3.1 Referéncias

A presenga das referéncias ¢ obrigatoria e devem ser elaboradas conforme a ABNT

NBR 6023:2002 conforme descrito na se¢do 4 deste documento.

3.2.3.2 Glossario

O glossario ¢ um elemento opcional, elaborado em ordem alfabética para explicitar o

significado de termos presentes no documento.

3.2.3.3 Apéndice

O apéndice ¢ um elemento opcional definido como texto ou documento a fim de
complementar sua argumentacao, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho. O apéndice ¢é
elaborado pelo proprio autor do trabalho. Deve exibir a palavra APENDICE e ser identificado
por letras maiusculas consecutivas, travessdo e pelo respectivo titulo. Quando esgotadas as
letras do alfabeto, utilizam-se letras maiusculas dobradas na identificagdo dos apéndices.

Exemplo: APENDICE A — Titulo

3.2.3.4 Anexo

O anexo ¢ um elemento opcional, formado por texto ou documento nao elaborado pelo
autor, que serve de fundamentacao, comprovagado e ilustracdo. A apresentacdo deve exibir a
palavra ANEXO e ser identificado por letras maitsculas consecutivas, travessdo e pelo
respectivo titulo. Utilizam-se letras maiusculas dobradas, na identificagdo dos anexos, quando
esgotadas as letras do alfabeto.

Exemplo: ANEXO A — Titulo

3.2.3.5 Indice

O indice (elemento opcional) deve ser elaborado conforme a ABNT NBR 6034:2004. O
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indice pode ser realizado em ordem alfabética, ordem sistematica, ordem cronologica, ordem
numérica ou ordem alfanumérica. Em relagdo ao enfoque, o indice pode ser especial, quando
organizado por: autores, assuntos, titulos, pessoas e/ou entidades, nomes geograficos,
citacdes, anunciantes e matérias publicitirias, e também pode ser geral, quando forem
combinadas duas ou mais das categorias indicadas.

Este elemento deve abranger as informagdes extraidas do documento, inclusive material
contido nas notas explicativas, apéndice(s) e anexo(s), entre outros. O indice pode
complementar informagdes ndo expressas no documento, e deve ser organizado de acordo
com um padrio légico e deve ser facilmente identificavel pelos usudrios. Havendo
possibilidade de ocorrer duplicidade de interpretacdes pela forma adotada na elaboracdo do
indice, € necessario acrescentar, no inicio, nota explicativa do padrao adotado e das eventuais
excecoes.

Para indice alfabético é recomendado imprimir, no canto superior externo de cada
pagina, as letras iniciais ou a primeira e a ultima entrada da pagina. Sugere-se a apresentacao
das entradas em linhas separadas, com recuo progressivo da esquerda para a direita para
subcabecalhos: Exemplos: Monografia

definigdo, 3.7
em meio eletronico, 7.2
CD-ROM, 7.2.1

Em caso de subdivisdes de um cabegalho se estenderem de uma pagina (ou coluna) para
a seguinte, o cabegalho e, ou um subcabegalho deve(m) ser repetido(s) e acrescido(s) da
palavra “continuagdo” escrita entre parénteses ou em italico, podendo ser por extenso ou de
forma abreviada.

Os termos adotados devem ser especificos, concisos e uniformes em todo o indice,
baseados no proprio texto, normalizando-se, inclusive, as variagdes de singular e plural, nos
termos utilizados em indices de assunto. Deve ser evitado o uso de artigos, adjetivos, e
conjungdes no inicio dos cabegalhos. O cabegalho pode ser qualificado por uma expressao
modificadora que explique seu significado.

Exemplos: Pedro II, Imperador do Brasil

Pedro II (Estagcao de metrd)

No caso das referéncias de um cabegalho serem muito numerosas, convém especifica-lo
por subcabecalhos com seus indicativos proprios que devem ser concisos, evitando a repeti¢ao
de ideias ou termos do cabecalho. Exemplo: Alimentos — Industria (e ndo industria

alimenticia).
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4 CITACOES E REFERENCIAS

4.1 Citacoes

As citagdes, mengdes de informagdes extraidas de outra fonte, devem ser apresentadas
conforme a ABNT NBR 10520:2002. As citagcdes podem ser localizadas no texto ou em notas
de rodapé, podem ser diretas (transcricao textual da fonte consultada), indiretas (texto baseado
na informacdo de outro autor) ou citagdo de citagdo (citagao direta ou indireta de texto que

ndo se teve acesso ao original).

4.1.1 Regras gerais

Nas citagdes, as chamadas pelo sobrenome do autor, pela instituicdo responsavel ou
titulo incluido na sentenca, devem ser realizadas em letras maitisculas e minusculas, quando
estiverem entre parénteses, devem aparecer em letras maiusculas.

Exemplos: Segundo Leon et al. (2002) a vazdo volumétrica ideal [...] ou [...] sdo
sugeridos 4 kg de produto fresco para cada 1m?* de éarea de tela de secagem. (LEON et al.,
2002).

No caso de citagdes diretas devem ser especificados a pagina, o volume, o tomo ou a
secdo da fonte consultada. Estes elementos devem seguir a data, separados por virgula e
precedidos pelo termo, que os caracteriza, de forma abreviada. Nas citagdes indiretas, a
indica¢do de paginas ¢ opcional. Exemplo: “[...] o escoamento de ar quente promovido no
interior do modelo fisico apresentou um aumento maximo de temperatura (em relacdo ao
ambiente) de 27+2°C” (FERREIRA, 2004, p. 104).

As citagdes diretas, em textos limitados a trés linhas, devem estar contidas entre aspas
duplas, as aspas simples sdo utilizadas para indicar citacdo no interior da citagdao. As citagdes
diretas, com tamanho superior a trés linhas, devem ser destacadas com recuo de 4 cm da
margem esquerda, com letra menor (sugestdo de tamanho 10), sem as aspas e espago simples.

Exemplo:

Como observado, através do balanco energético, o solo utilizado no protdtipo como
armazenador de energia foi responsavel pela perda de uma parcela significativa da
radiagdo solar absorvida em sua superficie, sendo responsavel, junto com o pléstico,
pela baixa eficiéncia do dispositivo (aproximadamente 7%, em média anual),
(FERREIRA, 2004, p. 104).
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As supressdes devem ser indicadas por [...], interpolagdes, acréscimos ou comentarios
devem ser indicados por [ | e énfase ou destaque podem ser realizados por grifo, ou negrito,
ou italico.

Quando a citacdo retratar dados obtidos por informagdo verbal (palestras, debates,
comunicagdes, entre outros), deve ser indicado entre parénteses, a expressdo informacao
verbal, mencionando-se a fonte dos dados disponiveis em nota de rodapé. Também em nota
de rodapé deve ser mencionado o fato de citagdo de trabalho em fase de elaboracao.

No caso de traducdo de citagdes diretas, quando a citag@o incluir texto traduzido pelo
autor deve-se incluir, a citagdo, a expressao “traducao nossa”, dentro dos parénteses, separado
por virgula da ultima informagao.

Exemplo retirado da norma ABNT NBR 10520:2002: “Ao fazé-lo pode estar envolto
em culpa, perversdo, 6dio de si mesmo [...] pode julgar-se pecador e identificar-se com seu

pecado” (RAHNER, 1962, v.4, p.463, tradugdo nossa).

4.1.2 Sistema de chamada

As citacdes devem ser indicadas no texto por um sistema de chamada: numérico ou
autor-data. O método adotado deve ser seguido ao longo de todo o trabalho, permitindo sua
correlacdo na lista de referéncias ou em notas de rodapé. Em caso de coincidéncia de
sobrenomes de autores, devem ser acrescentadas as iniciais de seus nomes ¢, s€¢ mesmo assim
existir coincidéncia, coloca-se os prenomes por extenso.

No sistema numérico de citagdo, a indicagdo da fonte ¢ feita por numeragao Unica e
consecutiva, ndo se iniciando a numeracao a cada pagina. A numeragdo deve ser realizada em
algarismos ardbicos, remetendo a lista de referéncias ao final do trabalho ou do capitulo, na
mesma ordem em que aparecem no texto. O sistema numérico nao deve ser utilizado quando
existirem notas de rodapé para citacdo. A indicagdo da numeragao pode ser entre parénteses,
alinhada ao texto, ou situada em expoente a linha do mesmo, ap6s a pontuacdo que fecha a
citacdo.

Exemplos retirados da norma ABNT NBR 10520:2002:

Diz Rui Barbosa: “Tudo ¢ viver, previvendo.” (15)
Diz Rui Barbosa: “Tudo ¢ viver, previvendo.”"
J& no sistema autor-data (que é adotado por este documento para a formatag¢do de

monografias de Trabalho de Conclusdo de Curso em Engenharia de Materiais), a citagdo €

feita pelo sobrenome de cada autor ou pelo nome de cada entidade responsavel, seguido da
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data de publicacdo do documento e da pagina da citagdo (no caso de citagdo direta), separado
por virgula e entre parénteses. Em caso das obras sem indicagdo de autoria ou
responsabilidade, a citacdo deve ser realizada pela primeira palavra do titulo, escrita em
maiusculas, seguida de reticéncias, da data de publicacdo do documento e das paginas da
citacdo, no caso de citacdo direta, separados por virgula e entre parénteses. Finalmente, se o
titulo iniciar por artigo (definido ou indefinido), ou monossilabo, este deve ser incluido na
indicac¢ao da fonte.

Exemplo retirado da norma ABNT NBR 10520:2002:

No texto: “As IES implementardo mecanismos democraticos, legitimos e transparentes de
avaliacdo sistemadtica das suas atividades, levando em conta seus objetivos institucionais e
seus compromissos para com a sociedade.” (ANTEPROJETO..., 1987, p. 55). Na lista de
referéncias: ANTEPROJETO de lei. Estudos e Debates, Brasilia, DF, n. 13, p. 51-60, jan.
1987.

Em caso de citacdes de diversos documentos de um mesmo autor, publicados num
mesmo ano, devem ser utilizadas letras minusculas para distingui-las, em ordem alfabética
(iniciadas em a), apds a data e sem espacejamento, conforme a lista de referéncias. Exemplo:
De acordo com Oliveira (2004a) e Oliveira (2004b) [...] ou (Oliveira, 2004a; Oliveira, 2004b).

As citagdes indiretas de diversos documentos da mesma autoria, publicados em anos
diferentes e mencionados simultaneamente, possuem as suas datas separadas por virgula.
Exemplo: Souza (1990, 1993, 1994) [...]. ou [...](SOUZA, 1990, 1993, 1994).

As citagdes indiretas de diversos documentos de varios autores, mencionados
simultaneamente, devem ser separadas por ponto e virgula, em ordem alfabética. Exemplo:
[...] (SILVA, D., 2005; SILVA, N., 2002; SOUZA, 2007).

A expressdo “apud” (citado por ou conforme, segundo) também pode ser usada no
texto na citag¢ao de citacao.

Exemplo retirado da norma ABNT NBR 10520:2002:

No texto: Segundo Silva (1983 apud ABREU, 1999, p.3) diz ser [...].

4.2 Referéncias

As referéncias podem aparecer no fim de texto ou de capitulo, no rodapé, em lista de
referéncias, antecedendo resumos, resenhas e recensoes. Os elementos essenciais e
complementares devem ser apresentados em sequéncia padronizada.

Para compor cada referéncia, deve ser obedecida a sequéncia dos elementos,
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apresentados em modelos. As referéncias devem ser alinhadas a margem esquerda do texto
identificando individualmente cada documento, digitadas em espago simples e separadas entre
si por um espago simples em branco. Quando apresentadas em notas de rodapé, deverdo ser
alinhadas, a partir da segunda linha da mesma referéncia, abaixo da primeira letra da primeira
palavra, de forma a destacar o expoente e sem espago entre elas.

A pontuacdo segue padrdes internacionais e deve ser uniforme para todas as referéncias.
O recurso tipografico (negrito) utilizado para destacar o elemento titulo deve ser uniforme em
todas as referéncias de um mesmo documento. Isto ndo se aplica as obras sem indicac¢do de
autoria, ou de responsabilidade, onde a entrada é o proprio titulo, ja destacado pelo uso de
letras maitisculas na primeira palavra, excluindo artigos definidos e indefinidos e palavras
monossildbicas.

As referéncias existentes em uma lista padronizada precisam obedecer aos mesmos
principios. Optando-se pela utilizagdo de elementos complementares, estes devem ser
incluidos em todas as referéncias da lista. A resolu¢ao dos casos omissos deve ser realizada

utilizando-se o cddigo de catalogacao vigente.

4.2.1 Modelos
Modelos de referencias da norma ABNT NBR 6023:2018 sdao apresentados nas se¢oes
42.1.1a4.2.14.

4.2.1.1 Monografias

A referenciagdo de monografias inclui livro ou folheto (manual, guia, catdlogo,
enciclopédia, diciondrio, etc.) e trabalhos académicos (teses, dissertagdes, trabalhos de
conclusao de curso entre outros).

Os elementos essenciais sdo: autores, titulo, subtitulo (se houver), edi¢dao (se houver),
local, editora e data de publicacdo. Se necessario devem ser acrescentados elementos
complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplos:

LUCK, Heloisa. Lideranca em gestao escolar. 4. ed. Petropolis: Vozes, 2010.

GOMES, L. G. F. F. Novela e sociedade no Brasil. Niter6i: EQUFF, 1998. 137 p., 21 cm.
(Colegao Antropologia e Ciéncia Politica, 15). Bibliografia: p. 131-132. ISBN 85-228-0268-
8.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Coordenadoria de Planejamento
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Ambiental. Estudo de impacto ambiental — EIA, Relatorio de impacto ambiental —
RIMA: manual de orientacdo. Sao Paulo, 1989. 48 p. (Série Manuais).

No caso de monografias apresentadas em meio eletronico (CD-ROM, online e outros)
as referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para os documentos monograficos no
todo, com acréscimo das informacgdes relativas a descrigao fisica do meio eletronico (CD,
DVD, pen drive, e-book, blu-ray disc e outros. Para obras consultadas online, além dos
elementos essenciais e complementares, deve-se registrar o endereco eletronico precedido da
expressao Disponivel em: e a data de acesso ao documento, precedida da expressdo Acesso
em:. Quando necessario, acrescentar dados referentes a horario, identificador de objeto digital
(Digital Objetct Identifier - nimero DOI: composto de niumeros e letras para identificar um
objeto digital de forma unica no ambiente Web), entre outros.

Exemplos:

KOOGAN, André; HOUAISS, Antonio (Ed.). Enciclopédia e dicionario digital 98. Dire¢ao
geral de André Koogan Breikmam. Sao Paulo: Delta: Estadao, 1998. 5 CD-ROM.

ALVES, Castro. Navio negreiro. [S./.]: Virtual Books, 2000. Disponivel em:
http://www.terra.com.br/virtualbooks/freebook/port/Lport2/navionegreiro.htm. Acesso em: 10
jan. 2002, 16:30:30.

LOEVINSOHN, Benjamin. Performance-based contracting for health services in
developing countries: a toolkit. Washington, DC: The World Bank, 2008. 202 p. (Health,
Nutrition, and Population Series, 44821). ISBN 978-0-8213-7536-5. DOI 10.1596/978-0-
8213-7536-5. Disponivel em: http://www.who.int/management/resources/finances/
CoverSectionl.pdf. Acesso em: 7 maio 2010.

Referenciando parte da monografia, incluindo capitulo, volume, fragmento e outras
partes de uma obra, com autor e/ou titulos proprios, os elementos essenciais sdo: autor(es) e
titulo da parte, seguidos da expressdo In: ou Separata de:, e da referéncia completa da
monografia no todo. No final da referéncia, deve ser informada a descri¢ao fisica da parte - a
paginacdo ou outra forma de individualizar a parte referenciada. Quando necessario,
acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificagdo do
documento.

Exemplos:

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. /n: LEVI, G.; SCHMIDT, J.
(Org.). Historia dos jovens 2. Sdo Paulo: Companhia das Letras, 1996. p. 7-16.

SANTOS, F. R. dos. A colonizacdo da terra do Tucujus. In: . Histéria do Amapa, 1°
grau. 2. ed. Macapa: Valcan, 1994. cap. 3, p. 15-24.

LOBO, A. M. Moléculas da vida. Separata de: DIAS, A. R.; RAMOS, J. J. M. (ed.). Quimica
e sociedade: a presenca da quimica na actividade humana. Lisboa: Escobar, 1990. p. 49-62.
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MANFROI, V. Vinho branco. /n: VENTURINI FILHO, W. G. (coord.). Bebidas alcodlicas:
ciéncia e tecnologia. Sao Paulo: Blucher, 2010. v. 1, cap. 7, p. 143-163.

A referenciagdo de parte de monografias em meio eletronico deve obedecer aos padroes
indicados para partes de monografias, acrescidas das informagdes relativas a descri¢ao fisica
do meio eletronico (disquetes, CD-ROM, online).

Exemplo:

POLITICA. In: DICIONARIO da lingua portuguesa. Lisboa: Priberam Informatica, 1998.
Disponivel em: http://www.priberam.pt/dIDLPO. Acesso em: 8 mar. 1999.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Tratados e organizagdes ambientais em
matéria de meio ambiente. In: . Entendendo o meio ambiente. Sao Paulo, 1999. v. 1.
Disponivel em: http://www.bdt.org.br/sma/entendendo/atual.htm. Acesso em: 8 mar. 1999.

Os elementos essenciais para trabalho académico sdo: autor, titulo, subtitulo (se
houver), ano de depdsito, tipo do trabalho (tese, dissertagdo, trabalho de conclusdo de curso e
outros), grau (especializagdo, doutorado, entre outros) e curso entre parénteses, vinculacao
académica, local e data de apresentacdo ou defesa. Quando necessario, acrescentam-se
elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento

Exemplo:

AGUIAR, André Andrade de. Avaliacao da microbiota bucal em pacientes sob uso
cronico de penicilina e benzatina. 2009. Tese (Doutorado em Cardiologia) — Faculdade de
Medicina, Universidade de Sdo Paulo, Sdo Paulo, 2009.

ARAUJO, U. A. Miscaras inteiricas Tukiina: possibilidades de estudo de artefatos de
museu para o conhecimento do universo indigena. 1985. 102 f. Dissertacdo (Mestrado em
Ciéncias Sociais) — Fundacdo Escola de Sociologia e Politica de Sdo Paulo, Sao Paulo, 1986.

RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Impacto de um programa de exercicios no local de
trabalho sobre o nivel de atividade fisica e o estagio de prontidao para a mudanca de
comportamento. 2009. Dissertacdo (Mestrado em Fisiopatologia Experimental) — Faculdade
de Medicina, Universidade de Sao Paulo, Sao Paulo, 2009.

4.2.1.2 Publicacdo Periodica

As referéncias de publicacdes periddicas sdo apresentadas nas alineas a, b, c, d, e
a) Publicacdes periddicas incluem a colecdo como um todo, fasciculo ou
numero de revista, nimero de jornal, caderno na integra, e a matéria
existente em um nuamero, volume ou fasciculo de periddico (artigos
cientificos de revistas, editoriais, matérias jornalisticas, secdes,

reportagens). Os elementos essenciais sdo: titulo, subtitulo (se houver),
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local de publicagdo, editora, datas de inicio e de encerramento da
publicacdo (se houver), e o International Standard Serial Number - ISSN
(se houver). Se necessario, acrescentam-se elementos complementares a
referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplos:

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . ISSN 0034-
723X.

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeirorz IBGE, 1939- . ISSN 0034-
723X. Trimestral. Absorveu Boletim Geografico, do IBGE. Indice acumulado, 1939-1983.

b) Referéncias de partes de revista incluem volume, fasciculo, nimeros
especiais, suplementos e outros, sem titulo proprio. Os elementos essenciais
a serem referenciados sdo: titulo da publicacao, subtitulo (se houver), local
de publicacdo, editora, numeragdo do ano e/ou volume, numeracdo do
fasciculo, informagdes de periodos e datas de sua publicagdo. Se
necessario, deve-se acrescentar elementos complementares a referéncia
para melhor identificar o documento.

Exemplo:

DINHEIRO: revista semanal de negdcios. Sdo Paulo: Trés, n. 148, 28 jun. 2000. 98 p.

AS 500 maiores empresas do Brasil. Conjuntura Economica. Rio de Janeiro: Ed. FGV, v.
38, n. 9, set. 1984. Edicao especial.

MAO-DE-OBRA e previdéncia. Pesquisa Nacional por Amostra de Domicilios. Rio de
Janeiro: IBGE, v. 7, 1983. Suplemento.

c) No caso de referéncia de artigo, se¢do e/ou matéria de revista ou boletim os
elementos essenciais sdo: autor(es), titulo do artigo ou da matéria, subtitulo
(se houver), titulo do perioddico, subtitulo (se houver), local de publicacio,
numeragao do ano e/ou volume, nimero e/ou edigdo, tomo (parte de um
documento ou volume - se houver), paginas inicial e final, e data ou
periodo de publicagdo. Quando necessario, acrescentam-se elementos
complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplos:

MANSILLA, H. C. F. La controversia entre universalismo y particularismo en la filosofia de
la cultura. Revista Latinoamericana de Filosofia, Buenos Aires, v. 24, n. 2, primavera 1998.
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TEICH, D. H. A solu¢do veio dos emergentes. Exame, S3o Paulo, ano 43, n. 9, ed. 943, p. 66-
67, 20 maio 2009.

TAVARES, Raul. O combate naval do Monte Santiago. Revista do Instituto Historico e
Geografico Brasileiro, Rio de Janeiro, v. 155, t. 101, p. 168-203, 1953.

d) As referéncias de artigo, se¢ao e/ou matéria de publicagdo periddica em
meio eletronico devem obedecer aos padrdes indicados para artigo e/ou
matéria de publicagdes periddicas acrescidas das informagdes relativas a
descrigdo fisica do meio eletronico (CD-ROM, online e outros). Quando se
tratar de obras consultadas online inserir simbologia adequada.
Exemplos:

VIEIRA, Cassio Leite; LOPES, Marcelo. A queda do cometa. Neo Interativa, Rio de Janeiro,
n. 2, inverno 1994. 1 CD-ROM.

SILVA, M. M. L. Crimes da era digital. Net, Rio de Janeiro, nov. 1998. Secao Ponto de Vista.
Disponivel em: http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm. Acesso em: 28 nov.
1998.

ALEXANDRESCU, D. T. Melanoma costs: a dynamic model comparing estimated overall
costs of various clinical stages. Dermatology Online Journal, [s. /.], v. 15, n. 11, p. 1, Nov.
2009. Disponivel em: http://dermatology.cdlib.org/1511/originals/melanoma_costs/
alexandrescu.html. Acesso em: 3 nov. 2009.

e) Para referenciar artigo e/ou matéria de jornal (que inclui comunicagoes,
editorial, entrevistas, recensdes, reportagens, resenhas e outros), os
elementos essenciais sdo: autor(es), titulo, subtitulo (se houver), titulo do
jornal, subtitulo do jornal (se houver), local de publicagdo, numeracao do
ano e/ou volume, niumero (se houver), data de publicagdo, secdo, caderno
ou parte do jornal e a paginagdo correspondente. Quando nao houver secao,
caderno ou parte, a paginagdo do artigo ou matéria precede a data. Se
necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento. No caso de matérias online, inserir
simbologia necessaria.

Exemplos:

OTTA, Lu Aiko. Parcela do tesouro nos empréstimos do BNDES cresce 566 % em oito anos.
O Estado de S. Paulo, Sao Paulo, ano 131, n. 42656, 1 ago. 2010. Economia & Negocios, p.
B1.
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CREDITO a agropecuaria sera de R$ 156 bilhdes até 2015. Jornal do Commercio, Rio de
Janeiro, ano 97, n. 156, p. A3, 20 maio 2014.

VERISSIMO, L. F. Um gosto pela ironia. Zero Hora, Porto Alegre, ano 47, n. 16.414, p. 2,
12 ago. 2010. Disponivel em: http://www.clicrbs.com.br/zerohora/jsp/default.jspx?uf=1&
action=flip. Acesso em: 12 ago. 2010.

4.2.1.3 Trabalho apresentado em evento

Para referenciar trabalho apresentado em evento, os elementos essenciais sdo: autor(es),
titulo do trabalho apresentado, seguido da expressdo In:, nome do evento, numeragdo do
evento (se houver), ano e local (cidade) de realizacao, titulo do documento (anais, atas,
proceedings, entre outros), local, editora, data de publicacdo e paginas inicial e final da parte
referenciada. Se necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento.

Exemplos:

BRAYNER, A. R.’A.; MEDEIROS, C. B. Incorporagao do tempo em SGBD orientado a
objetos. /n: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9., 1994, Sao Paulo. Anais
[...]. Sdo Paulo: USP, 1994. p.16-29.

MARTIN NETO, L.; BAYER, C.; MIELNICZUK, J. Alteracdes qualitativas da matéria
organica e os fatores determinantes da sua estabilidade num solo podzélico vermelho-escuro
em diferentes sistemas de manejo. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE CIENCIA DO
SOLO, 26., 1997, Rio de Janeiro. Resumos [...]. Rio de Janeiro: Sociedade Brasileira de
Ciéncia do Solo, 1997. p. 443, ref. 6-141.

GUNCHO, M. R. A educago a distancia e a biblioteca universitaria. n: SEMINARIO DE
BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 10., 1998, Fortaleza. Anais [...]. Fortaleza: Tec Treina,
1998. 1 CD-ROM.

SILVA, R. N.; OLIVEIRA, R. Os limites pedagogicos do paradigma da qualidade total na
educacio. In: CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996, Recife.
Anais eletronicos [...]. Recife: UFPe, 1996. Disponivel em: http://www. propesq.
ufpe.br/anais/anais/educ/ce04.htm. Acesso em: 21 jan. 1997.

4.2.1.4 Documento Juridico

A referenciagdo de documentos juridicos (legislacdo, jurisprudéncia e atos
administrativos normativos) compreende a Constitui¢do, as emendas constitucionais € 0s
textos legais infraconstitucionais (leis complementares e ordinarias, medidas provisorias,

decreto em todas as suas formas, resolugdo do Senado Federal) e normas emanadas das
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entidades publicas e privadas (ato normativo, portaria, resoluciao, ordem de servigo, instrugao
normativa, comunicado, aviso, circular, decisdo administrativa, entre outros).

Os elementos essenciais sdo: jurisdigdo, ou cabegalho da entidade, em letras
maiusculas; epigrafe e ementa transcrita conforme publicada; dados da publicagdo. Havendo
necessidade, acrescentam-se a referéncia elementos complementares para melhor identificar o
documento, como: retificagdes, alteragdes, revogacdes, projetos de origem, autoria do projeto,
dados referentes ao controle de constitucionalidade, vigéncia, eficdcia, consolidacdo ou
atualizagdo.

Exemplos:

BRASIL. Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002. Institui o Codigo Civil. Diario Oficial da
Unifo: secdo 1, Brasilia, DF, ano 139, n. 8, p. 1-74, 11 jan. 2002. PL 634/1975.

BRASIL. Medida proviséria n® 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Estabelece multa em
operagdes de importacdo e d4 outras providéncias. Diario Oficial [da] Republica Federativa
do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 14 dez. 1997. Sec¢ao 1, p. 29514.

BRASIL. Decreto-lei n® 200, de 25 de fevereiro de 1967. Dispde sobre a organizacao da
Administracdo Federal, estabelece diretrizes para a Reforma Administrativa, e da outras
providéncias. /n: VADE mecum. Porto Alegre: Verbo Juridico, 2007. 1 CD-ROM, p. 1-90.

BRASIL. Congresso. Senado. Resolucao n® 17, de 1991. Autoriza o desbloqueio de Letras
Financeiras do Tesouro do Estado do Rio Grande do Sul, através de revogacdo do paragrafo
2°, do artigo 1° da Resolucao n® 72, de 1990. Colecao de Leis da Republica Federativa do
Brasil, Brasilia, DF, v. 183, p. 1156-1157, maio/jun. 1991.

BRASIL. Regulamento dos beneficios da previdéncia social. /n: SISLEX: Sistema de
Legislagao, Jurisprudéncia e Pareceres da Previdéncia e Assisténcia Social. [S.1.]:
DATAPREV, 1999. 1 CD-ROM.

BRASIL. Lei n® 9.887, de 7 de dezembro de 1999. Altera a legislacdo tributéria federal.
Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 8 dez. 1999. Disponivel
em: http://www.in.gov.br/mp_leis/leis_texto.asp?ld=LEI%209887. Acesso em: 22 dez. 1999.

4.2.1.5 Documento de acesso exclusivo em meio eletronico

Inclui bases de dados, listas de discussdo, programas de computador, redes sociais,
mensagens eletronicas, entre outros.

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo da informag@o ou servigo ou produto, versao
ou edicdo (se houver), local, data e descrigao fisica do meio eletronico. Quando necessario,
acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplos:
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APPLE. OS X El Capitan. Versao 10.11.6. [Cupertino]: Apple, c2017.
A GAME of Thrones: the board game. 2nd. ed. Roseville: FFG, 2017. 1 jogo eletronico.

LAPAROTOMIA. In: WIKIPEDIA: the free encyclopedia. [San Francisco, CA: Wikimedia
Foundation, 2010]. Disponivel em: http://en.wikipedia.org/wiki/Laparotomia. Acesso em: 18
mar. 2010.

CID, Rodrigo. Deus: argumentos da impossibilidade e da incompatibilidade. /n:
CARVALHO, Mario Augusto Queiroz et al. Blog investigacao filoséfica. Rio de Janeiro, 23
abr. 2011. Disponivel em: http:// investigacao-filosofica.blogspot.com/search/label/Postagens.
Acesso em: 23 ago. 2011.

4.3 Transcricao de elementos

Os padrdes indicados na ABNT NBR 6023 (2018) para apresentagao dos elementos que

compdem as referéncias aplicam-se a todos os tipos de documentos.

4.3.1 Autoria

Para indicacdo de responsabilidade da forma correta de entrada de nomes pessoais e/ou
entidades, convém consultar o codigo de catalogagdo vigente.

Indicam-se os autores (pessoas fisicas) pelo ultimo sobrenome, em letras maiusculas,
seguido dos prenomes e outros sobrenomes, abreviados ou ndo, conforme constar no
documento. Recomenda-se o mesmo padrdo para abreviacdo de nomes e sobrenomes, usados
na mesma lista de referéncias.

Os autores devem ser separados por ponto e virgula, seguidos por espago. Quando
houver quatro ou mais autores, convém indicar todos, porém, permite-se que seja indicado
apenas o primeiro, seguido da expressdo et al. Em casos especificos (projetos de pesquisa
cientifica, indicacdo de producdo cientifica em relatdrios para 6rgados de financiamento), nos
quais a mencdo dos nomes ¢ indispensavel para certificar a autoria, ¢ interessante indicar
todos os nomes.

Havendo indicacao explicita de responsabilidade pelo conjunto da obra, em coletaneas
e varios autores, a entrada deve ser feita pelo nome do responsavel, seguida da abrevia¢do, em
letras minusculas e no singular, do tipo de participagdo (organizador, compilador, editor,
coordenador, entre outros), entre parénteses. Havendo mais de um responsavel, o tipo de

participacdo deve constar, no singular, apds o ultimo nome.



36

No caso da obra publicada sob pseudonimo, deve ser adotado na referéncia o
pseudonimo, desde que seja a forma adotada pelo autor. Outros tipos de responsabilidade
(tradutor, revisor, orientador, ilustrador, entre outros) podem ser acrescentados apos o titulo,
conforme aparecem no documento.

Exemplos:

ALVES, Roque de Brito. Ciéncia criminal. Rio de Janeiro: Forense, 1995.

DAMIAO, Regina Toledo; HENRIQUES, Antonio. Curso de direito juridico. Sao Paulo:
Atlas, 1995.

URANI, A. et al. Constituicio de uma matriz de contabilidade social para o Brasil.
Brasilia, DF: IPEA, 1994.

FERREIRA, Léslie Piccolotto (org.). O fonoaudidlogo e a escola. Sdo Paulo: Summus, 1991.

MARCONDES, E.; LIMA, I. N. de (coord.). Dietas em pediatria clinica. 4. ed. Sdo Paulo:
Sarvier, 1993.

MOORE, W. (ed.). Construtivismo del movimiento educacional: soluciones. Cérdoba, AR.:
[s. n.], 1960.

LUJAN, Roger Patron (comp.). Um presente especial. Traduciao Sonia da Silva. 3. ed. Sdo
Paulo: Aquariana, 1993. 167 p.

DINIZ, Julio. As pupilas do senhor reitor. 15. ed. Sio Paulo: Atica, 1994. 263 p. (Série Bom
livro).

DANTE ALIGHIERI. A divina comédia. Tradugdo, prefacio e notas: Hernani Donato. Sao
Paulo: Circulo do Livro, [1983]. 344 p.

GOMES, Orlando. O direito de familia. Atualizacdo e notas de Humberto Theodoro Junior.
11. ed. Rio de Janeiro: Forense, 1995. 562 p.

ALBERGARIA, Lino de. Cinco anos sem chover: historia de Lino de Albergaria. [lustragdes
de Paulo Lyra. 12. ed. Sdo Paulo: FTD, 1994. 63 p.

CHEVALIER, Jean, GHEERBRANT, Alain. Dicionario de simbolos. Tradugdo Vera da
Costa e Silva et al. 3. ed. rev. e aum. Rio de Janeiro: J. Olympio, 1990.

As obras de responsabilidade de pessoa juridica (6rgdos governamentais, empresas,
associagdes, entre outros) tém entrada pela forma conhecida ou como se destaca no
documento, por extenso ou abreviada. Convém que se padronizem 0s nomes para 0 mesmo
autor, quando aparecerem de formas diferentes em documentos distintos.

Quando for uma institui¢do governamental da administragdo direta, seu nome deve ser
precedido pelo nome do 6rgdo superior ou pelo nome da jurisdi¢ao a qual pertence.

Exemplos:
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ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informacéo e
documentagdo: citacdes em documentos: apresentagcdo. Rio de Janeiro, 2002.

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Catilogo de teses da Universidade de Sio Paulo,
1992. Sao Paulo, 1993. 467 p.

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Relatério da Diretoria-Geral: 1984. Rio de Janeiro,
1985. 40 p.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Diretrizes para a politica ambiental
do Estado de Sao Paulo. Sdo Paulo: Secretaria do Meio Ambiente, 1993. 35 p.

Em caso de autoria desconhecida, a entrada deve ser feita pelo titulo. O termo andénimo
ou a expressao Autor desconhecido nao podem ser usados.
Exemplo:

DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sio Paulo: CaAmara Brasileira do Livro, 1993.
64 p.

4.3.2 Titulo e Subtitulo

O titulo e o subtitulo (quando houver) devem ser reproduzidos tal como figuram no
documento, separados por dois pontos.

Referéncia com entrada pelo titulo, iniciado por artigo (definido ou indefinido), deve ter
grafados em letras maitsculas o artigo e a palavra subsequente.

Em titulos e subtitulos longos, podem-se suprimir as Ultimas palavras, desde que ndo
seja alterado o sentido, indicando a supressao por reticéncias entre colchetes.

Quando o titulo aparecer em mais de uma lingua, deve-se registrar o primeiro, €
opcionalmente, registra-se o segundo ou o que estiver em destaque, separando-o do primeiro
pelo sinal de igualdade.

Quando se referenciam cole¢des de publicagdes periddicas (toda a cole¢do), ou um
niamero ou fasciculo integralmente, o titulo deve ser sempre o primeiro elemento da
referéncia, devendo figurar em letras maitsculas.

No caso de periddico com titulo genérico, deve-se incorporar o nome da entidade autora
ou editora, que se vincula ao titulo por uma preposicdo entre colchetes.

Os titulos dos periddicos podem ser abreviados.

Quando ndo existir titulo, atribui-se uma palavra ou frase que identifique o conteudo do
documento, entre colchetes.

Exemplos:

PASTRO, Claudio. Arte sacra: espago sagrado hoje. Sdo Paulo: Loyola, 1993. 343 p.
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ARTE de furtar [...]. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1992.

SAO PAULO MEDICAL JOURNAL= REVISTA PAULISTA DE MEDICINA. Sio Paulo:
Associacao Paulista de Medicina, 1941- . Bimensal. ISSN 0035-0362.

REVISTA BRASILEIRA DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO. Sio Paulo:
FEBAB, 1973-1992.

BOLETIM ESTATISTICO [DA] REDE FERROVIARIA FEDERAL. Rio de Janeiro, 1965- .
Trimestral.

LEITAO, D. M. A informagio como insumo estratégico. Ci. Inf., Brasilia, DF, v. 22, n. 2, p.
118-123, maio/ago. 1989.

SIMPOSIO BRASILEIRO DE AQUICULTURA, 1., 1978, Recife. [ Trabalhos
apresentados]. Rio de Janeiro: Academia Brasileira de Ciéncias, 1980. ii, 412 p.

4.3.3 Edicdao

Quando houver uma indicacdo de edig¢do, esta deve ser referenciada, utilizando-se
abreviaturas dos numerais ordinais e da palavra edicdo, na forma adotada na lingua do
documento. As emendas e acréscimos a edicao devem ser indicados de forma abreviada. A
versdo de documentos eletronicos deve ser considerada como equivalente a edicdo e
transcrevé-la como tal.

Exemplos:

SCHAUM, Daniel. Schaum’s outline of theory and problems. 5th ed. New York: Schaum
Publishing, 1956. 204 p.

PEDROSA, Israel. Da cor a cor inexistente. 6. ed. Rio de Janeiro: L. Cristiano, 1995. 219 p.

FRANCA, Junia Lessa ef al. Manual para normalizacido de publicacdes técnico-
cientificas. 3. ed. rev. e aum. Belo Horizonte: Ed. UFMG, 1996.

ASTROLOGY source. Version 1.0A. Seattle: Multicom Publishing, c1994. 1 CD-ROM.

4.3.4 Local

O nome do local (cidade) de publicagdo deve ser indicado tal como aparece no
documento.
Na auséncia do nome da cidade, pode ser indicado o estado ou o pais, desde que conste

no documento.
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No caso de cidades homonimas, acrescenta-se o nome do estado, do pais etc. Por
exemplo: Vigosa, AL; Vigosa, MG e Vigosa, RN.

Se houver mais de um local para uma s6 editora, indica-se o primeiro ou o mais
destacado.

Quando a cidade ndo aparece no documento, mas pode ser identificada, deve-se indica-
la entre colchetes e, ndo sendo possivel determinar o local, utiliza-se a expressao sine loco,
abreviada, entre colchetes [s. /.]. O s de sine deve ser grafado em letra maitiscula quando for o
primeiro elemento dos dados de publicagao.

Exemplos:

ZANI, R. Beleza, satide e bem-estar. Sao Paulo: Saraiva, 1995. 173 p.

SWOKOWSKI, E. W.; FLORES, V. R. L. F.; MORENO, M. Q. Célculo de geometria
analitica. Traducdo de Alfredo Alves de Faria. Revisdo técnica Antonio Pertence Junior. 2.
ed. Sao Paulo: Makron Books do Brasil, 1994. 2 v.

Na obra — Sao Paulo — Rio de janeiro — Lisboa — Bogot4d Buenos Aires — Guatemala —
México — etc.

LAZZARINI NETO, Sylvio. Cria e recria. [Sao Paulo]: SDF Editores, 1994. 108 p.

ALEXANDRESCU, D. T. Melanoma costs: a dynamic model comparing estimated overall
costs of various clinical stages. Dermatology Online Journal, [s. /], v. 15, n. 11, p. 1, Nov.
2009. Disponivel em: http:// dermatology.cdlib.org/1511/origlnals/melanoma_costs/
alexandrescu.html. Acesso em: 3 nov. 2009.

KRIEGER, Gustavo; NOVAES, Luis Antonio; FARIA, Tales. Todos os socios do
presidente. 3. ed. [S. /.]: Scritta, 1992. 195 p.

4.3.5 Editora

O nome da editora, gravadora, entre outras institui¢des responsaveis pela publicagao,
deve ser indicado de forma idéntica ao documento, suprimindo-se palavras que designam a
natureza juridica ou comercial.

Para editora comercial homonima a uma institui¢do, deve-se indicar a palavra Editora
ou a abreviatura, como consta no documento.

Se houver duas editoras com locais diferentes, indicam-se ambas, com seus respectivos
locais (cidades), separadas por ponto e virgula. Se as editoras forem trés ou mais, indica-se a
primeira ou a que estiver em destaque. Quando houver duas editoras com o mesmo local,

indicam-se ambas, separadas por dois pontos.
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Se a editora ndo puder ser identificada, deve-se indicar a expressdo sine nomine,
abreviada, entre colchetes [s. n.]. Se o local e o editor ndo puderem ser identificados na
publicacdo, utilizam-se ambas as expressoes sine loco e sine nomine, abreviadas, entre
colchetes e separadas por dois pontos [S. /.: s. n.].

Quando a editora for também autor (pessoa juridica), pode-se adotar, no campo Editora,
a forma abreviada (ou sigla), desde que esta conste no documento.

Exemplos:

DAGHLIAN, Jacob. Ldgica e algebra de Boole. 4. ed. Sao Paulo: Editora Atlas, 1995. 167
p., il. Bibliografia: p.166-167. ISBN 85-224-1256-1.

GUZZI, Drica. Web e participa¢ido: a democracia no século XXI. Sao Paulo: Editora Senac
Sdo Paulo, 2010.

ALFONSO-GOLDFARB, Ana Maria; MAIA, Carlos A. (coord.) Histéria da ciéncia: o
mapa do conhecimento. Rio de Janeiro: Expressao e Cultura; Sdo Paulo: EDUSP, 1995. 968
p. (América 500 anos, 2).

FULD, Leonard M. Inteligéncia competitiva: como se manter a frente dos movimentos da
concorréncia e do mercado. Rio de Janeiro: Elsevier: Campus, 2007.

LIMA, M. Tem encontro com Deus: teologia para leigos. Rio de Janeiro: J. Olympio, 1985.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA. Catalogo de graduacgao, 1994-1995. Vicosa,
MG, 1994. 385 p.

INSTITUTO NACIONAL DO CANCER (Brasil). A situacio do tabagismo no Brasil. Rio
de Janeiro: INCA, c2011.

4.3.6 Data

Devem ser indicadas as datas da publicagdo, manufatura, distribuicdo, execucao,
transmissdo, gravacao, acesso, entre outros.

O ano de publicacdo deve ser indicado em algarismos arabicos.

Caso ndo seja localizado o ano de publicagdo, deve ser indicado um ano, seja do copirraite
(precedido da letra ¢ em mintisculo e sem espaco), da distribuicdo, da impressdo, entre outros.

Se nenhum ano de publicacdo, distribuicdo, copirraite, impressdo etc. puder ser
localizado no documento, apresenta-se uma data aproximada entre colchetes.

Nas referéncias de varios volumes de um documento, produzidos em um periodo, deve-
se indicar os anos (0 mais antigo e o mais recente da publica¢do), separados por hifen.

Em listas e catalogos, para as colecdes de periddicos em curso de publicagdo, indica-se

apenas a data inicial seguida de hifen e um espago.
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Em publicagdo periddica encerrada, indicam-se a data inicial e a final do periodo de
edicao.

Os meses sdo indicados de forma abreviada, no idioma original da publicagdo. Se na
publicacdo forem indicados, em lugar dos meses, as estacdes do ano ou as divisdes do ano em
trimestres, semestres, transcrevem-se os primeiros tais como figuram no documento e
abreviam-se os ultimos.

Exemplos:

LEITE, C. B. O século do desempenho. Sao Paulo: LTr, 1994. 160 p.

CIPOLLA, Sylvia. Eu e a escola, 2* série. Sao Paulo: Paulinas, c1993. 63 p.

FLORENZANO, Everton. Dicionario de idéias semelhantes. Rio de Janeiro: Ediouro,
[1993]. 383 p.

RUCH, Gastao. Historia geral da civilizacio: da Antigiliidade ao XX século. Rio de Janeiro:
F. Briguiet, 1926-1940. 4 v.

GLOBO RURAL. Sao Paulo: Rio Grafica, 1985- . Mensal.

DESENVOLVIMENTO & CONJUNTURA. Rio de Janeiro: Confederagdo Nacional da
Industria, 1957-1968. Mensal.

BENNETTON, M. J. Terapia ocupacional e reabilitacdo psicossocial: uma relagao possivel.
Revista de Terapia Ocupacional da Universidade de Sao Paulo, Sao Paulo, v. 4, n. 3, p.
11-16, mar. 1993.

MANSILLA, H. C. F. La controversia entre universalismo y particularismo en la filosofia de
la cultura. Revista Latinoamericana de Filosofia, Buenos Aires, v. 24, n. 2, primavera 1998.

FIGUEIREDO, E. Canada e Antilhas: linguas populares, oralidade e literatura. Gragoata,
Niter6i, n. 1, p. 127-136, 2. sem. 1996.

4.3.7 Descri¢do Fisica

A quantidade total das unidades fisicas referenciadas deve ser registrada na forma indicada no
documento, seguida da sua designagdo especifica, abreviada quando possivel, e separada por virgula
quando houver mais de uma sequéncia. Se necessario informar detalhe do documento, indica-lo entre
parénteses.

Pode-se registrar o numero da ultima pagina, folha ou coluna de cada sequéncia,
respeitando-se a forma encontrada (letras, algarismos romanos e arabicos).

Se o documento for constituido de apenas uma unidade fisica, ou seja, um volume,

indica-se o nimero total de paginas ou folhas, seguido da abreviatura p. ou f.
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Se o documento for publicado em mais de uma unidade fisica, ou seja, mais de um
volume, indica-se a quantidade de volumes, seguida da abreviatura v.

Quando o nimero de volumes bibliograficos diferirem do numero de volumes fisicos,
indica-se primeiro o numero de volumes bibliograficos, seguido do nimero de volumes
fisicos.

Para se referenciar partes de publicacdes, mencionam-se os numeros das folhas ou
paginas iniciais e finais, precedidas da abreviatura f. ou p., ou indica-se o nimero do volume,
precedido da abreviatura v., ou outra forma de individualizar a parte referenciada.

Quando a publicagdo ndo for paginada, indica-se, caso seja necessario, a quantidade de
paginas entre colchetes. Caso a numeragdo de paginas seja irregular, indica-se a sequéncia
apresentada no documento.

Exemplos:

FELIPE, Jorge Franklin Alves. Previdéncia social na pratica forense. 4. ed. Rio de Janeiro:
Forense, 1994. viii, 236 p.

JAKUBOVIC, J.; LELLIS, M. Matematica na medida certa, 8. série: livro do professor. 2.
ed. Sdo Paulo: Scipione, 1994. 208, xxi p.

PIAGET, Jean. Para onde vai a educacao. 7. ed. Rio de Janeiro: J. Olympio, 1980. 500 p.

TABAK, F. A lei como instrumento de mudanca social. Fortaleza: Fundacao Waldemar
Alcantara, 1993. 17 f.

TOURINHO FILHO, F. C. Processo penal. 16. ed. rev. e atual. Sdo Paulo: Saraiva, 1994. 4
V.

SILVA, De Placido e. Vocabulario juridico. 4. ed. Rio de Janeiro: Forense, 1996. 5 v. em 3.

REGO, L. L. B. O desenvolvimento cognitivo e a prontiddo para a alfabetizagao. /n:
CARRARO, T. N. (org.). Aprender pensando. 6. ed. Petropolis: Vozes, 1991. p. 31-40.

REDE EAD SENAC. Curso de especializacdo em Educacao a Distancia: manual do tutor.
Rio de Janeiro: [Senac Nacional], 2005. [46] p.

LUCCI E. A. Viver e aprender: estudos sociais 3: exemplar do professor. 3. ed. Sao Paulo:
Saraiva, 1994. 96, 7 p.

4.3.8 Series e Colecoes

Apos todas as indicacdes sobre os aspectos fisicos, indicam-se, entre parénteses, 0s
titulos das séries e colegodes, separados, por virgula, da numeragdo em algarismos arabicos (se

houver). Subsérie (se houver) € separada da série por um ponto.
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Exemplo:

TORELLY, M. Almanaque para 1949: primeiro semestre ou Almanaque d’A Manha. Ed.
fac-sim. Sao Paulo: Studioma: Arquivo do Estado, 1991. (Colecdo Almanaques do Bardo de
Itararé). Contém iconografia e depoimentos sobre o autor.

RODRIGUES, Nelson. Teatro completo. Organizagao geral e prefacio Sabato Magaldi. Rio
de Janeiro: Nova Aguilar, 1984. 1134p. (Biblioteca luso-brasileira. Série brasileira).

4.3.9 Notas

Sempre que necessario a identificacdo da obra, devem ser incluidas notas com
informagdes complementares, ao final da referéncia, em lingua portuguesa, sem destaque
tipografico.

Exemplo

MARINS, J. L. Massa calcificada da naso-faringe. Radiologia Brasileira, Sao Paulo, n. 23,
1991. No prelo.

MALAGRINO, W. ef al. Estudos preliminares sobre os efeitos de baixas concentracoes
de detergentes ami6nicos na formacao do bisso em Branchidontas solisianus. 1985.
Trabalho apresentado ao 130 Congresso Brasileiro de Engenharia Sanitaria e Ambiental,
Maceio, 1985.

Em documentos traduzidos, o titulo original, quando mencionado, pode ser indicado,
precedido da expressao Titulo original, seguido por dois pontos.
Exemplo:

BAUMAN, Zygmunt; MAY, Tim. Aprendendo a pensar com a sociologia. Traducao:
Alexandre Werneck. Rio de Janeiro: Zahar, 2010. Titulo original: Thinking Sociologically.
Inclui bibliografia.

Outras notas, desde que sejam consideradas importantes para a identificagdo e
localizagao de fontes de pesquisa podem ser incluidas.

Exemplo:
HOLANDA, S. B. Caminhos e fronteiras. 3. ed. Sao Paulo: Companhia das Letras, 1994.
301 p., il. Inclui indice. ISBN 85-7164-411-X.

4.4 Ordenacao das referéncias

A ordenacdo das referéncias pode ocorrer por sistema alfabético, ou por sistema

numérico (por ordem de aparecimento), conforme indicado na norma ABNT NBR

10520:2002. Nos Trabalhos de Conclusao de Curso de Engenharia de Materiais sera utilizado



o sistema alfabético de ordenacgao.

44



REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informagéo e
documentagdo: citacdes em documentos: apresentagdo. Rio de Janeiro, 2002.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 12225: informagéo e
documentagdo: lombada: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2004.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informagéo e
documentagao: trabalhos académicos: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2011.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informagio e
documentagdo: referéncias: elaboragdo. Rio de Janeiro, 2018.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6024: informagio e
documentagao: numeragdo progressiva das se¢oes de um documento: apresentagdo. Rio de
Janeiro, 2012.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6027: informagio e
documentagdo: sumario: apresentagdo. Rio de Janeiro, 2012.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028: informagio e
documentagdo: resumo: apresentagdo. Rio de Janeiro, 2003.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6034: informagio e
documentagdo: indice: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2004.

45



