CENTRO FEDERAL DE EDUCACA TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
COLEGIADO DO CURSO DE GRADUACAO EM ENGENHARIA DE MATERIAIS

RESOLUCAO COLMAT N° 003, DE 29 DE OUTUBRO DE 2012.

Aprova os critérios para certificagdo de
visitas técnicas.

O PRESIDENTE DO COLEGIADO DO CURSO DE GRADUACAO EM
ENGENHARIA DE MATERIAIS DO CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO
TECNOLOGICA DE MINAS GERALIS, no uso das atribui¢des legais e regimentais que lhe
sio conferidas e de acordo com o que foi aprovado na 15" Reunido do Colegiado de Curso,
realizada em 05 de outubro de 2012,

RESOLVE:

Art. 1° — Definir os procedimentos para certificagdo de visitas técnicas realizadas com a
presenca do professor.

§ 1° - Para viabilizar a confecgdio dos certificados de participagéo, emitidos pela Coordenagdo
do Curso, as visitas técnicas realizadas pelos alunos e/ou professores do curso de Graduagéo
em Engenharia de Materiais devem, necessariamente, atender aos seguintes procedimentos:

L. Os professores devem se orientar e repassar as informagdes aos alunos sobre a
necessidade de utilizago de equipamentos de protego individual — EPL

II. A visita pode ser coordenada e conduzida por mais de um professor.

III. O professor devera acessar o sife do curso (www.gradmat.cefetmg.br) e
procurar no menu o item “Visitas Técnicas”, copiar o “Formulario 1 - Visita
Técnica Organizada pelo PROFESSOR do Curso de Engenharia de Materiais”
e preencher eletronicamente todos os dados.

IV. O formuldrio devidamente preenchido servird como lista de presenga. No dia da
visita técnica, o professor devera colher a assinatura dos alunos e, no caso de
alunos faltantes, escrever no campo da assinatura, a palavra “AUSENTE”. E
importante lembrar que o professor deverd assinar também esse formulério.

V. Apbs retorno da visita, o professor responsavel devera preencher o “Formuldrio
7 _ Relatério de Visita Técnica Organizada pelo PROFESSOR do Curso de
Engenharia de Materiais™ (disponivel também no site do curso). Ressalta-se
que no campo “Areas Visitadas” devem ser listados todos os setores visitados.
Nio ha necessidade de tecer comentarios sobre cada um dos setores, a nao ser
que o professor julgue necessario.

VI. De posse dos Formuldrios 1 e 2 devidamente preenchidos e assinados, 0
professor responséavel pela visita devera entrega-los na Coordenagdo do Curso
em até 5 (cinco) dias uteis da realizagdo da visita, no horario de atendimento,
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bem como enviar os arquivos dos formularios preenchidos eletronicamente
para o e-mail da Coordenagfio: coordmateriais@des.cefetmg.br.

As declaragdes, que atestem a participagfio na visita, serdo confeccionadas pela
Coordenaciio do Curso em até 20 (cinco) dias uteis e poderdo ser retiradas por
um prazo de 6 (seis) meses. Apos esse prazo, as declaragdes serdo descartadas.
Entretanto, cabe ao professor informar aos alunos participantes 0 prazo para
retirada da declaragdo.

VIIL.  O(s) professor(es) responsavel(eis) pela visita também tém direito a declarago.

Art. 2° - Definir os procedimentos para certificagio de visitas técnicas realizadas sem a
presenga do professor.

§ 1° - Para viabilizar a confecgdo dos certificados de participagéo, emitidos pela Coordenagéo
do Curso, as visitas técnicas realizadas pelos alunos, sem a presenga de professores, devem,
necessariamente, atender aos seguintes procedimentos:
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Esta modalidade de visita, apesar de néio ter a presenga de um professor
responsavel, deve estar vinculada as atividades de uma disciplina e ter a
anuéncia deste professor ou deve estar vinculada as atividades do curso e ter
anuéncia de um professor da instituigéo.

Os alunos devem se informar junto a empresa sobre a necessidade de utilizagdo
dos equipamentos de protec¢do individual — EPI.

O(s) aluno(s) devera(do) acessar o sife do curso (www.gradmat.cefetmg.br) e
procurar no menu o item “Visitas Técnicas”, copiar o “Formulario 3 - Visita
Técnica Organizada pelos ALUNOS do Curso de Engenharia de Materiais™ e
preencher eletronicamente todos os dados.

O formulério devidamente preenchido servird como lista de presenga. No dia da
visita técnica, os alunos deverdo assinar esse formuldrio e, no caso de alunos
faltantes, escrever no campo da assinatura, a palavra “AUSENTE”. E
importante lembrar que o responsavel técnico da empresa visitada devera
assinar o formulario, preferencialmente com carimbo, € 0 professor responsavel
atestar ciéncia da visita.

Apbs retorno da visita, o(s) aluno(s) devera(do) preencher o “Formulario 4 -
Relatorio de Visita Técnica Organizada pelos ALUNOS do Curso de
Engenharia de Materiais” (disponivel também no site do curso). Ressalta-se
que no campo “Areas Visitadas” devem ser listados todos os setores visitados.
Nio ha necessidade de tecer comentarios sobre cada um dos setores, a ndo ser
que o(s) aluno(s) julgue(m) necessario.

De posse dos Formularios 3 e 4 devidamente preenchidos e assinados, o(s)
aluno(s) deveréa(do) entregéd-los na Coordenagéo do Curso em até 5 (cinco) dias
Uteis da realizagdo da visita, no horério de atendimento, bem como enviar 0s
arquivos dos formuldrios preenchidos eletronicamente para o e-mail da
Coordenagfo: coordmateriais@des.cefetmg.br.



VIIL

VIIIL

Art. 3° — Esta Resolugfio entra em vigor na presente data e ficam revogadas as disposi¢des em

contrario.
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As declaracdes, que atestem a participagfio na visita, serdio confeccionadas pela
Coordenagio do Curso em até 20 (cinco) dias tteis e poderdo ser retiradas por
um prazo de 6 (seis) meses. Apos esse prazo, as declaragdes serdo descartadas.

O professor da disciplina, por ndo acompanhar os alunos na visita, ndo tem
direito a declaragéo.

Presidente-dd Colegiado do Curso de
Graduatdo em Engenharia de Materiais
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Coord. do Curso de Engenharia de Materi:
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