CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
COLEGIADO DO CURSO DE GRADUACAO EM ENGENHARIA DE MATERIAIS

RESOLUCAO COLMAT N° 01, DE 06 DE MARCO DE 2025.

Aprova as normas regimentais das Atividades de
Trabalhos de Conclusao de Curso da Graduagao em
Engenharia de Materiais do CEFET-MG — PPC
2023.

O Presidente substituto do Colegiado do curso de graduacio em Engenharia de Materiais do
Centro Federal de Educacio Tecnolégica de Minas Gerais, autarquia de regime especial
vinculada ao Ministério da Educagdo, no uso das atribuigdes legais e regimentais que lhe sdo
conferidas, considerando a Resolucdo CGRAD n° 16/2022, de 10 de outubro de 2022, que aprova o
regulamento das Atividades de Trabalho de Conclusdao de Curso I e Trabalho de Conclusdao de
Curso II dos Cursos de Graduacao do CEFET-MG, e com base na aprovagao das 93¢ e 94* Reunides
do Colegiado do Curso de Engenharia de Materiais, realizadas em 24 de julho e 18 de setembro de
2025 respectivamente,

RESOLVE:

Art. 1° — Homologar o regulamento para as Atividades “Trabalho de Conclusao de Curso I” (TCC
I) e “Trabalho de Conclusdo de Curso II” (TCC II) do curso de graduacdo em Engenharia de
Materiais do CEFET-MG, em anexo.

Art. 2° — Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas todas as disposi¢des
em contrario.

Prof. Dr. Paulo Renato Perdigdo de Paiva
Presidente do Colegiado do Curso de Engenharia de Materiais

Colegiado do Curso de Graduag¢io em Engenharia de Materiais
Campus Nova Suica — av. Amazonas, 5253 — CEP: 30.421-169 — Bairro Nova Sui¢a — Belo Horizonte — MG
Tel.: (31) 3319-7153 — engmater-ns@cefetmg.br — http://www.eng-materiais.bh.cefetmg.br
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NORMAS REGIMENTAIS
ATIVIDADES DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)
PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO (PPC 2023)
GRADUACAO EM ENGENHARIA DE MATERIAIS DO CEFET-MG

CAPITULO1
DAS DISPOSICC)ES PRELIMINARES

Art. 1° Este regulamento define as diretrizes e os critérios para a elaboracdo e a avaliacdo do
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do curso de graduacdo em Engenharia de Materiais do
CEFET-MG, desenvolvido por meio das atividades denominadas Trabalho de Conclusdo de Curso I
(TCC1) e Trabalho de Conclusao de Curso II (TCC II).

§ 1° Este regulamento esta alinhado com as diretrizes estabelecidas pela Resolugdo CGRAD n°
16/22, de 10 de outubro de 2022, a qual define as normas gerais para os Trabalhos de Conclusao
dos cursos de graduagao do CEFET-MG.

§ 2° A definicdo como os critérios adotados para a avaliagdo, formulario da Ata de Defesa Final do
Trabalho de Conclusao de Curso II, formulario com Declaracao de Correcdo Final e Autorizagao
para publicac¢do na pagina web do curso de Engenharia de Materiais estdo dispostos nos ANEXOS
LIL I eTV.

Art. 2° O TCC ¢ um componente curricular obrigatorio e indispensavel para a conclusdo do curso,
conforme previsto no Projeto Pedagdgico do Curso de Engenharia de Materiais, aprovado pela Deli-
beragdo CGRAD n°48/22, de 22/11/2022, e deve abordar um tema relacionado a area de formagao.

Art. 3° Para que o(a) estudante possa desenvolver o TCC, ¢ essencial que esteja regularmente ma-
triculado(a) e com vinculo ativo no curso, além de ser obrigatéria a supervisdo de um(a)
professor(a) orientador(a).

Art. 4° O TCC deve ser realizado individualmente pelo(a) estudante.

Art. 5° O TCC deveré consistir de um projeto que envolva a aplicagdo de conhecimentos e de méto-
dos cientificos, desde que ndo se restrinja a um estudo de caso e revisao bibliografica.

§ 1° O TCC podera ser apresentado na forma de artigo na area de formagao, desde que tenha sido
aceito para publicagdo em uma revista incluida em uma base de dados cientifica, tendo o aluno
como primeiro autor e o(a) orientador(a) como coautor(a).

§ 2° As bases de dados cientificas que podem ser utilizadas compoem o Portal de Periddicos da CA -
PES, o Google Académico, a SCiELO, a Web of Science, a Scopus, a PubMed e a ScienceDirect.

Art. 6° Compete ao Colegiado do curso analisar e emitir parecer sobre o aproveitamento das
Atividades TCC I e TCC II cursadas durante programas de Mobilidade Académica.

Art. 7° A matricula na Atividade TCC I tem como prerrequisito a integralizagdo minima de 2.250
(duas mil duzentas e cinquenta) horas no curso. Para a Atividade de TCC II, o prerrequisito ¢ a
aprovagdo na Atividade de TCC 1. Tais requisitos foram definidos na 94* Reunido do Colegiado do
Curso de Engenharia de Materiais, realizada em 18 de setembro de 2025.
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CAPITULO I1
DOS(AS) PROFESSORES(AS) ORIENTADORES(AS) E COORIENTADORES(AS)

Art. 8° O(a) professor(a) orientador(a) deve estar vinculado(a) ao Departamento de Engenharia de
Materiais ou ao Programa de Po6s-Graduacdo em Engenharia de Materiais. A indicagao do(a)
orientador(a) pode ser feita tanto pelo(a) estudante quanto pelo(a) Coordenador(a) das Atividades
TCC I e TCC II, desde que o(a) docente indicado(a) concorde em assumir a orientacao do Trabalho
de Conclusao de Curso.

§ 1° Em caso de professor(a) orientador(a) temporario(a), o prazo para defesa devera ocorrer antes
do encerramento do contrato do(a) professor(a) e ter como coorientador(a) um(a) professor(a)
efetivo(a) lotado(a) no Departamento de Engenharia de Materiais.

Art. 9° Quando necessario, poderd ser designado(a) um(a) coorientador(a) para auxiliar no
desenvolvimento do TCC. O(a) coorientador(a) podera ser um(a) docente, discente regularmente
matriculado(a) em Programas de P6s-Graduagdo e profissionais graduados(as) na area especifica do
tema.

Art. 10 A defini¢do do(a) professor(a) orientador(a) e do(a) coorientador(a) (quando houver) devera
ser submetida a aprovacao do Colegiado do curso.

Art. 11 Caso ocorra a substituicdo do(a) professor(a) orientador(a) ou de coorientador(a), o(a)
estudante devera informar a Coordenagdo do curso, apresentando a devida justificativa. O nome
do(a) novo(a) orientador(a) ou do(a) coorientador(a) devera ser novamente encaminhado ao
Colegiado do curso para nova analise e aprovacao.

CAPITULO 111
DA ATIVIDADE DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO 1

Art. 12 A Atividade TCC I refere-se a fase de proposicao, desenvolvimento e redagao do projeto do
Trabalho de Conclusao de Curso. Esse projeto deverd, obrigatoriamente, incluir os seguintes
elementos: Sumario, Introdugdo, Objetivos, Revisdo Bibliografica, Materiais e M¢étodos e
Referéncias Bibliograficas.

Art. 13 No inicio da Atividade TCC 1, o(a) Coordenador(a) responsavel deverd fornecer ao(a)
estudante o cronograma com as etapas previstas para o desenvolvimento do trabalho, incluindo a
distribuicdo de pontuacdo e a estrutura dos critérios de avaliagdo, a fim de orientar o
acompanhamento das atividades propostas.

§ 1° As monografias devem estar em conformidade com as diretrizes estabelecidas no Manual de
Normatizagao de Trabalhos Cientificos do curso de Engenharia de Materiais.

§ 2° Para os artigos cientificos, serdo aceitas as normas estabelecidas pela revista selecionada.

Art. 14 As atividades referentes ao TCC I deverado ser entregues nas datas estipuladas pelo(a) pro-
fessor(a) responsavel pela Coordenacao da Atividade TCC I, de acordo com cronograma apresenta-
do no inicio do semestre letivo.

Art. 15 As atividades s6 serdo validadas com a anuéncia do(a) professor(a) orientador(a) e do(a)
Coordenador(a) da Atividade TCC L.

§ 1° A avaliacdo do trabalho seguira os critérios estabelecidos no Art. 12, considerando, também, a
relevancia da proposta, a clareza e coesao do texto, além da formatagdo conforme o Manual de
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Normatizagdo de Trabalhos Cientificos do curso de Engenharia de Materiais ou, no caso de
apresentacao em forma de artigo, de acordo com as normas da revista cientifica selecionada. O(A)
professor(a) orientador(a) e o(a) coordenador(a) da Atividade TCC I serdo responsaveis pela
aprovacao ou reprovacao do(a) discente.

CAPITULO IV
DA ATIVIDADE DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO 11

Art. 16 A Atividade TCC II tem como objetivo a continuidade e o aprofundamento do contetido de-
senvolvido em TCC I. A monografia final devera incluir, obrigatoriamente, os seguintes topicos:
Capa, Folha de Rosto, Folha de Aprovagao, Resumo (em portugués e inglés), Lista de Figuras, Lista
de Tabelas, Lista de Abreviaturas e Siglas, Sumario, Introducao, Objetivos, Revisdo Bibliografica,
Materiais e Métodos, Resultados e Discussao, Conclusdes e Referéncias Bibliograficas. Sua forma-
tacdo deve seguir as diretrizes estabelecidas no Manual de Normatizagdo de Trabalhos Cientificos
do curso de Engenharia de Materiais.

Art. 17 Os artigos cientificos deverdo conter, de forma finalizada, os topicos referentes a Resulta-
dos, Discussdo e Conclusdo. A formatacdo do artigo devera seguir as normas especificas exigidas
pela revista cientifica escolhida.

Art. 18 No inicio da Atividade TCC II, o(a) Coordenador(a) responsavel devera disponibilizar ao(a)
estudante o cronograma contendo as etapas previstas para o desenvolvimento do trabalho, incluindo
a distribuicdo de pontuacdo, os critérios de avaliacdo e a data prevista para a defesa, conforme o
calendario escolar.

Art. 19 Na data prevista no cronograma da Atividade TCC II, o(a) professor(a) orientador(a) devera
informar ao(a) Coordenador(a) da Atividade TCC II e a Coordenagao do Curso se o seu(sua)
orientando(a) estd apto(a) a realizar a defesa de seu trabalho. Caso afirmativo, deverd informar a
composi¢ao da Banca Examinadora, a data, o horario e o local da defesa.

Art. 20 E de responsabilidade do(a) discente reproduzir e entregar um exemplar do TCC II a cada
membro da Banca Examinadora, com no minimo 7 (sete) dias de antecedéncia em relagdo a data da
defesa.

Art. 21 A avaliacao do trabalho seguird os critérios estabelecidos no Art. 16, considerando também
a relevancia da proposta, a clareza e coesdo do texto, além da formatacdo conforme o Manual de
Normatizagdo de Trabalhos Cientificos do curso de Engenharia de Materiais ou, no caso de
apresentacdo em forma de artigo, de acordo com as normas da revista cientifica selecionada. A
Banca Examinadora sera responsavel por aprovar, aprovar com ressalvas ou reprovar o(a) discente e
registar na Ata de Defesa Final.

Art. 22 Apds a aprovagdo na defesa, o discente tera um prazo para realizar as corre¢des indicadas
pela Banca Examinadora, considerando os apontamentos julgados pertinentes por ele e por seu(sua)
orientador(a). O prazo para essas corregcdes sera estabelecido pelo(a) orientador(a), conforme o
Calendario Académico semestral vigente dos Cursos de Graduagdo do CEFET-MG. Conforme o
cronograma da Atividade TCC II, deverdo ser entregues ao(a) Coordenador(a) responsavel os
seguintes documentos, todos em formato digital (pdf): Arquivo da versdo final da monografia ou
artigo; Declaragdo assinada pelo(a) professor(a) orientador(a), atestando que as corre¢des foram
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devidamente realizadas; Ata da defesa da monografia ou artigo.

§ 1° Apos a entrega da versao final do trabalho, a validagdo do documento sera de responsabilidade
do(a) Coordenador(a) da disciplina de TCC II. Essa validagao devera ser realizada conforme estabe-
lecido no Calendario Académico.

CAPITULOV
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 23 Em data previamente agendada, conforme calenddrio académico, o discente devera
apresentar a monografia ou o artigo para uma Banca Examinadora do Trabalho de Conclusdo de
Curso II.

Art. 24 Caberd ao Colegiado do curso homologar a composicdo da Banca Examinadora do
Trabalho de Conclusao de Curso.

§ 1° A Banca Examinadora devera ser composta por, no minimo, trés membros: o presidente da
banca e dois avaliadores. Caso o(a) professor(a) orientador(a) e o(a) coorientador(a) integrem a ban-
ca, o numero minimo de membros devera ser quatro.

§ 2° O presidente da Banca Examinadora sera o(a) professor(a)-orientador(a). Na sua auséncia, po-
derd ser substituido, por ordem de prioridade, pelo(a) coorientador(a), pelo(a) Coordenador(a) da
Atividade TCC 11, pelo(a) Coordenador(a) da Atividade TCC I ou pelo(a) Coordenador(a) do curso.

§ 3° A indicagdo dos membros que irdo compor a banca podera ser feita tanto pelo(a)
Coordenador(a) da Atividade TCC II ou pelo(a) professor(a) orientador(a).

§ 4° Poderdo compor a Banca Examinadora, além dos docentes do quadro do Departamento de
Engenharia de Materiais do CEFET-MG e do Programa de Po6s-Graduagdo em Engenharia de
Materiais, demais docentes do CEFET-MG, profissionais graduados na area especifica ao tema da
monografia ou do artigo e discentes regularmente matriculados no Programa de P6s-Graduagdo em
Engenharia de Materiais.

§ 5° De acordo com o cronograma da Atividade TCC II, o(a) presidente(a) da Banca Examinadora
devera informar ao(a) Coordenador(a) da referida atividade os dados dos avaliadores.

§ 6° A negociacdo de datas e horarios com os membros da Banca Examinadora ¢ de
responsabilidade do(a) professor(a) orientador(a).

§ 7° A reserva da sala e de recursos audiovisuais para a defesa de TCC ¢ de responsabilidade do(a)
professor(a) orientador (a).

§ 8° O convite formal para a participagdo aos membros da Banca Examinadora de defesa de
monografia deve ser enviado pelo(a) orientador(a) ou Coordenador(a) de Atividade TCC I1.

CAPITULO VI
DA DEFESA E DA DIVULGACAO DA MONOGRAFIA OU DO ARTIGO CIENTIFICO

Art. 25 A defesa publica da monografia ou do artigo s@o atividades obrigatorias a serem cumpridas
pelos discentes do Curso de Engenharia de Materiais.

Art. 26 Os trabalhos da defesa da monografia ou do artigo serdo conduzidos pelo(a) presidente da
Banca Examinadora.
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§ 1° A sessdo publica de defesa serd realizada de forma presencial. Casos omissos serdo avaliados
pelo Colegiado do curso de Engenharia de Materiais.

§ 2° A sessdo publica de defesa se desenvolvera na seguinte sequéncia: a) abertura da sessdo pelo
presidente; b) apresentacdo oral do trabalho pelo candidato entre 20 e 30 minutos; c¢) arguigao oral
do candidato pelos membros da banca de até 30 minutos; d) deliberagdo.

§ 3° A defesa podera ser fechada ao publico quando o TCC tiver clausula de sigilo.

§ 4° Concluidas as arguicdes, o(a) presidente da banca solicitard que os demais presentes se retirem
do recinto para que sejam realizadas as deliberacdes.

§ 5° Finalizadas as avaliagdes, o(a) presidente da Banca Examinadora convidard o discente € o pa-
blico a retornarem ao recinto, procedera a leitura da ata da defesa e informara ao discente sobre sua
situacdo, bem como os procedimentos e prazos para a entrega da versdo final da monografia ou do
artigo cientifico.

Art. 27 A versdo final de cada monografia ou artigo sera publicada na pagina web do curso,
imediatamente apos o fechamento do semestre.

§ 1° As monografias ou artigos serdo organizados por semestre letivo e cada linha contera o arquivo
eletronico com a versao final, o titulo, nome do(a) autor(a), do(a) professor(a) orientador(a) e
professor(a)-coorientador(a) (se for o caso), além dos nomes de todos os membros da Banca
Examinadora.

§ 2° A monografia ndo serd publicada quando solicitado formalmente pelo(a) professor(a)
orientador(a). Nesse caso, serdo publicados somente o titulo, nome do(a) autor(a), do(a)
professor(a) orientador(a) e professor(a) coorientador(a) (se for o caso), além dos nomes dos
membros da Banca Examinadora.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28 Caso seja identificado plagio ou utilizagdo de Inteligéncia Artificial que comprometa a ori-
ginalidade do trabalho, o discente serd automaticamente reprovado na atividade.

Art. 29 Os casos omissos ou excepcionais ndo previstos neste regulamento serdo decididos pelo
Colegiado do curso.

Art. 30 Este regulamento entra em vigor apos sua aprovagao pelo Colegiado do Curso de Engenha-
ria de Materiais, revogando-se as disposi¢des em contrario.
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ANEXO I — Critérios para a avaliagdo do Trabalho de Conclusao de Curso II

PLANILHA COM OS CRITERIOS PARA AVALIACAO DO TCC II
APENAS O(A) ORIENTADOR(A): ANALISE DO DESENVOLVIMENTO

Dedicagdo e comprometimento ao longo do trabalho

FORMATACAO DO TRABALHO ESCRITO E CONTEUDO DO TRABALHO

Itens a avaliar

Organizacdo e redacdo do texto: Capa, Folha de Rosto, Folha de Aprovagdo, Resumo (em portugués e inglés),
Lista de Figuras, Lista de Tabelas, Lista de Abreviaturas e Siglas, Sumario, Introducdo, Objetivos, Revisdo
Bibliografica, Materiais e Métodos, Resultados e Discussdo, Conclusdes e Referéncias Bibliograficas.

Adequagio ao padrio técnico-cientifico e as normas académicas

APRESENTACAO ORAL E ARGUICAO

Itens a avaliar

Postura do aluno

Uso da linguagem formal e técnica

Capacidade de sintese na exposi¢ao do tema

Clareza na apresentagdo

Adequagdo da exposicdo ao tempo (20 min < t < 30 min)
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ANEXO II — Formulario da Ata da Defesa Final do Trabalho de Conclusdo de Curso 11

DADOS PARA CONFECCAO DA ATA DA DEFESA FINAL

Aluno(a): Matricula:

Titulo do Trabalho:

BANCA EXAMINADORA

(mencionar a frente do nome do membro da banca se ele é coorientador)

Professor(a) Orientador(a):

Instituigao:

Membro da Banca 1:
Instituicao:

Funcao:

Membro da Banca 2:
Instituigao:

Funcao:

Membro da Banca 3: (se julgar necessario)
Instituicao:

Funcao:

Data da Defesa: Horario: Local:
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ANEXO III — Declaracao de Corregao Final do Trabalho de Conclusao de Curso 11

DECLARACAO DE CORRECAO FINAL

Aluno(a): Matricula:
Titulo do Trabalho:
Professor(a) Orientador(a): SIAPE:

Declaraciao do(a) aluno(a)

Declaro que o Trabalho de Conclusdo de Curso em epigrafe foi corrigido em conformidade com
as observagoes e sugestdes da Banca Examinadora por mim recebidas durante a apresentacio

realizada em

Data:

Assinatura do(a) aluno(a):

Declaracio do(a) orientador(a)

Declaro que o Trabalho de Conclusdo de Curso em epigrafe foi corrigido em conformidade com as
observagoes e sugestoes da Banca Examinadora, durante a apresentagdo realizada em
cujas copias em PDF estou entregando, nesta data, ao(a) Coordenador(a) da Atividade TCC e a
Coordenacao do Curso de Graduagdo em Engenharia de Materiais.

b

Data:

Assinatura do(a) orientador(a):
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ANEXO IV — Autorizagado para Publicacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso 11

AUTORIZACAO PARA PUBLICAR NA PAGINA WEB DO CURSO DE ENGENHARIA DE MATERIAIS

Aluno(a): Matricula:

Titulo do Trabalho:

Professor(a) Orientador(a): SIAPE:
AUTORIZACAO

() autorizamos

() ndo autorizamos — justificativa:

Assinatura do(a) aluno(a) Assinatura do(a) orientador(a)

Observacdes:

'A data da entrega da versao final do trabalho na Coordenag@o do Curso deve obedecer ao prazo estabelecido pelo Calendario Letivo
semestral elaborado pela Diretoria de Graduagao;

2A publicacdo na Internet ¢ uma determinagdo do MEC e seguindo as instrugdes do Memorando Circular DG/CEFET-MG
n°179/2017, de 24/11/2017.
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